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Mezun Ogrencilere Verilecek Belgelerin  Diizenlenmesine Iliskin  Yonerge
degisiklik dnerisi goristildii.

Goriigmeler sonunda; Universitemiz Senatosunun 28/10/2015 tarih ve 2015/19
sayill oturumda alman II nolu karar ile kabul edilen Mezun Ogrencilere Verilecek
Belgelerin  Diizenlenmesine Iligkin  Yonerge'nin  yiirtirlikten kaldirilmasma  ve
Universitemize bagh Enstiti, Fakiilte, Konservatuvar, Yiiksekokul ve Meslek
Yiiksekokullarma kayitl iken bulunduklari programin egitim diizeyinin &ngdrdtigl biitiin
ders, uygulama, staj ve benzeri ¢aligmalar basariyla tamamlayanlara verilen diploma ile
diger belgelerin diizenlenmesi ve ilgililere teslimine iliskin esaslar: diizenlemek amaciyla
hazirlanan “Aydin  Adnan Menderes Universitesi Mezun Ogrencilere Verilecek
Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yonerge nin yeni halinin ekteki sekliyle kabuliine
oy birligi ile karar verildi. (Ek-2)
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T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
MEZUN OGRENCILERE VERILECEK BELGELERIN DUZENLENMESINE ILISKIN YONERGE

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amact, Aydin Adnan Menderes Universitesi’ne bagl Enstitd,
Fakiilte, Konservatuvar, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarina kayith iken bulunduklari programin egitim
diizeyinin ongdrdiigii biitin ders, uygulama, staj ve benzeri galismalari baganyla tamamlayanlara verilecek
diploma ile diger belgelerin diizenlenmesi ve ilgililere teslimine iligkin esaslart diizenlemektir,

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Aydin Adnan Menderes Universitesine bapli birimlerden mezun
olanlara verilecek olan diploma ve diger belgelerin diizenlenmesi ve ilgililere teslimine iligkin hitkiimleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge; Aydin Adnan Menderes Universitesi On Lisans ve Lisans Egitimi
Yénetmeligi, Aydin Adnan Menderes Universitesi Lisanstisti  Egitim-Ogretim  Yonetmelig, Lisans
Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans Diplomasi almalari veya Meslek
Viksekokullarina Intibaklar1 Hakkinda Yénetmelik, Yabanc Diller Yiiksekokulu Yonergesi, Pedegojik
Formasyon Yonergesi ile Yiksekogretim Kurumlarinm Yurtigindeki Yikseksgretim Kurumlartyla Ortak
Lisansiistii Egitim ve Ogretim Programlart Tesisi Haklinda Yonetmelik temel alinarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Birim: Oprencinin ~ Ofrenim grdugi enstitiy/ fakiilte/konservatuvar/yiiksekokul/meslek
yiiksekokulunu,

b) EBYS: Elektonik Belge Y énetim Sistemini,

¢) OBIS: Ogrenci Bilgi Sistemini
ifade eder.

Mezuniyet ve ilisik kesme

MADDE 5- (1) Ogrencinin mezun olabilmesi igin; Ggretim programunda yer alan tim dersleri,
uygulamalarl, staj ve benzeri caligmalari; mezuniyeti igin gerekli GANO kosulunu saglayacak sekilde basan
ile tamamlamast gerekir.

(2) Programi ile ilgili mezuniyet kogullarm  saglayan Ogrencilerin mezuniyet islemlerinin
tamamlanabilmesi i¢in asagidaki islemlerin sirastyla gerceklestirilmesi gereklidir.

a) Ilgili birim tarafinden OBIS iizerinden mezuniyet ve ilisik kesme islemleri ile ilgili gerekli
kontroller yapilarak “birim sistem onayr” verilir. Uzerinde kiitiiphaneye ait kitap, kitap borcu veya her ttirli
egitim Sgretim faaliyetlerini destekleyen malzeme (spor malzemesi, laboratuvar aleti, bilgisayar vb.) bulunan
Ggrenciye birim sistem onay1 verilemez. Birim sistem onaymnin verilebilmesi igin, OBIS tizerinden siastyla,
birim dgrenci igleri biirosu mezuniyet ve ilisik kesme iglemleri ile ilgili kontrollerini yaparak birimin ilk
onaymi, sonra danigmant ile bolim bagkant ve en son olarak da birim sekreteri onaylarnt verirler. Boylece
birimin sistem onays verilmis olur ve degisikliklere kapattlur.

b) Birim tarafindan OBIS tizerinden onay verilen mezun edilecek dgrenci listesinin OBIS {izerinden
¢iktis1 alinarak birim y&netim kuruluna sunulur.

¢) {1gili birim yonetim kurulu karar alindiktan sonra, birim sekreteri tarafindan OBIS tizerinden birim
yonetim kurulu kararmin tarih ve sayist girilerek birim tarafindan mezuniyet ve ilisik kesme islemleri
tamamlanmis olur. Ayni anda OBIS tarafindan, mezuniyetine karar alman Ggrencilerin bilgisi birim grencl
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¢) Mezuniyetine karar alnanlara iliskin ytnetim kurulu karari Ogrenci Isleri Daire Baskanhigma
dokiiman olarak da génderilir.

d) Ogrenci Isleri Daire Baskanlig ekranina agilan listede yer alan mezun ogrencilere, Ogrenci [sleri
Daire Baskanh@ tarafindan Merkez Ofrenci Isleri Diploma Numarasi verilerek diploma hazirlanir, OBIS
izerinden “diploma imzaya hazrland1” onay1 verilir ve yetkililerin imzasina sunulur.

¢) Imzalar tamamlanan diplomalarla birlikte ilgililerin Diploma Eki, Not Durum Cizelgesi varsa
Onur/Yiksek Onur Belgesi hazirlanarak mezuna iliskin belgeler olusturulur. OBIS tarafindan “mezun
belgeleri tamamlandi” onay1 verilir ve “mezun belgeleriniz hazu” bilgisi, dgrenci ekranma diiger ve ayni
zamanda e-posta adresine de gonderilir.

(3) Tim ilisik kesme islemlerinde ilgili birim tarafindan bu maddenin 2 nei fikrasmin a bendi
hitkiimleri uygulamr ve ayrica belge diizenlenmez.

(4) Tlisik kesme islemi tamamlanan 5grenciye, talep etmesi halinde, lise diplomast iade edilir.

Diploma

MADDE 6- (1) Diploma asagidaki esaslara gore diizenlenir:

a) Diplomalar, ilgili birim y&netim kurulunca mezuniyetine karar verilen ve mezuniyet ve ilisik kesme
bilgisi Ogrenci Isleri Daire Baskanligma gonderilen 6renciler igin, Ogrenci Isleri Daire Baskanli1 tarafindan
OBIS’¢ dayanilarak hazurlanir.

b) Diploma §grencinin mezun oldugu dénemdeki niifus bilgileri esas alinarak diizenlenir.

¢) Saghik alaninda herhangi bir programdan mezun olanlarm diplomalari, tescil islemleri igin ilgil
birim tarafindan Saglik Bakanhigmm yetkilendirdigi makamlara génderilir,

o) Ikinci gretim uygulamasi yapilan bélim/programlardan mezun olanlarin diplomalarinda ikinci
Ggretim programimdan mezun olduklar belirtilmez.

d) Lisans 6grenimlerini tamamlamayan veya tamamlayamayan 6grencilere; 18.03. 1989 tarihli ve 2012
sayilh Resmi Gazetede yayimlanan, “Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On
Lisans Diplomasi Almalart veya Meslek Yiksekokullarina intibaklari Hakkinda Y6netmelik” uyarinca On
Lisans Diplomasi verilir.

(2) Diplomanin ¢n yiiziinde mezun olan 8grencinin adi ve soyadi, diploma tarihi (giin, ay, yil olarak),
diploma numarasi, iiniversitenin ad1 ve logosu, birim adi, ¢n lisans, lisans ve lisanstistl diizeyde baltimi
/programi, diploma derecesi, fakiilielerde dekan ve rektériin, enstitiikonservatuvar/yiiksekokul/meslek
yiiksekokullarmda miidiir ve rektériin ads, soyadi ile bu bilgilerin [ngilizce metinleri bulunur.

(3) Diplomanm arka yiiziinde mezun olan Ggrencinin Kimlik Paylagim Sisteminden alman giincel
kimlik bilgileri (adi- soyadi, baba adi, ana adi, dogum yeri ve tarihi, uyrugu, kimlik numarasi), ogrenci
numarasl, diplomantn diizenlendigi tarih, Ogrenci Isleri Daire Bagkaninin adi, soyads, imzast ve bu bilgilerin
Ingilizce metinleri, diploma seri numarast, karekod ve elektronik imza actklamalar1 bulunur.

(4) Ortak diploma programu diplomasinin 8n yiiziinde her iki finiversitenin ad1 ve logosu, ortak
diploma programinin adi, mezun olan §grencinin adi ve soyadi, diploma tarihi (giin, ay, yil olarak), diplom
numarasi, diploma derecesi, ortak programin yiritildigd her iki enstitd miidirii ve her iki Giniversite
rekigriiniin ads, soyads, bu bilgilerin Ingilizee metinleri bulunur; arka yiiziinde ise diger diplomalarda bulunan
bilgiler yer alir.

Diizenlenen diplomalar

MADDE 7 - (1) Sorumlu oldugu 6gretim programindaki tiim gereklilikleri bagariyla yerine getiren
sgrencilere ilgili birimin yémetim kurulu karan ile asagida tanimlanan diplomalar diizenlenir:

a) Iki yillik meslek yiiksekokullarindan mezun olan 6grenciler igin “Onlisans Diplomas” diizenlenir,

b) Fakiilte / ytiksekokul pr ogramlarlnm ilk iki yihnda yer alan derslerden basarih olan, ancak 6grenim
odrdiigli programt tamamlayamayan 0Og II”'ler igin talep etmeleri halinde “Lisans Ogrenimlerini
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Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin Onlisans Diplomasi Almalar veya Meslek Yiiksekokullama
Intibaklar Hakkinda Yonetmelik™ hitkiimleri uyarinca “Onlisans Diplomas1” diizenleni.

¢) Tip Fakiiltesinin ilk iki yilinda yer alan derslerden bagarili olan, ancak Ogrenim gordiigti program;
tamamlayamayan grenciler igin talep etmeleri halinde “Temel Tip Bilimlerinde Onlisans Diplomasr”, ilk dirt
yilinda yer alan derslerden basarili olan, ancak Ogrenim gordigi program tamamlayamayan Ggrenciler igin ise
talep etmeleri halinde “Tp Alanlarinda Lisang Diplomas:” diizenlenir.

¢) Dort yillik fakiiltelerin / yiksekokullarm Iisang programlarim tamamlayanlar igin “Lisans
Diplomas” diizenlenir.

d) Dért yillik fakiiltelerin / ylksekokullarm lisang programlart kapsaminda ¢ift ana dal programm
basariyla tamamlayan Sgrenciler igin “Ikinci Ana Dal Lisans Diplomas;” diizenlenir. Anadal lisang
programidan mezun olmayan Ggrenciye “Ikinci Ana Dal Lisans” diplomast verilmez,

e) Altryillik tip fakiiltes, bes yillik veteriner fakiltesi ve bes yallik dis hekimligi fakiiltesini basari {le
tamamlayanlar igin “Tp Doktoru Diplomasi”, “Veteriner Hekim Diplomas” ve “Dis Hekimligi Diplomas”
diizenlenir,

f) Lisansiisti egitimin tezl; yiiksek lisans programlarini - tamamlayan]ar igin “Yiiksek Lisans
Diplomasi”, tezsiz yiksek lisans programlarin tamamlayanlar igin “Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomas”
doktora programlarin tamamlayanlar igin ise “Doktora Diplomasi” veya “Sanatta Yeterlik Diplomas;’
diizenlenir.

Mahkeme kararmg dayalr niifus kayd degisikligi

MADDE 8- (1) Mahkeme kararina dayal niifus kayd, degisikliginin yapilabilmesi i¢in vukuatli niifys
kayit dmegi, niifus ciizdan; ve mahkeme kararmin onayli sureti dilekgeye eklenerek Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina bagvurulur, Niifus kayd: degisiklikleri, diplomanin arkasina gerekli aciklama ile serh diisiiliip
tarih konularak grenci isleri daire baskan: tarafindan imzalantr. Diploma defterinde degisiklige iliskin gerek]
diizenleme yapulir.

Yandal sertifikas

MADDE 9- (1) On Lisans ve lisans programy ogrencilerinden gerekli sartlar saglayanlarin, ilgi
duyduklar ikinci bir alanda sl sayida ders alarak kend programinin yani sira bagka bir programi
tamamlayanlara yandal sertifikas diizenlenir. Yandal sertifikasinin 6n yiiziinde mezuy olan 6grencinin ady ve
soyadu, sertifika tarihi (gtin, ay, yil olarak), sertifika numarasi, {iniversitenin adi ve logosu, birim ad, program
ad1 bilgileri yer alir, Fakiiltelerde dekan ve rekitriin, konservatuyar ve yiiksekokullarda miidiir ve rektdriin ads,
soyadt ile bu bilgilerin Ingilizee metinleri bulunur; arka yiiziinde jse diger diplomalarda bulunan bilgiler yer
alir.

Mezuniyet tarihi

MADDE 10- (1) Kayith oldugy programin biitiin gereklerini yerine getiren 6grencilerin mezuniyet
tarihi, ilgili dénem sinavlarnm bitimini izleyen ig gunidir. Staj gerektiren birimlerde staj son smifi takiben
yapiliyorsa mezuniyet tarihi sta] calismasinin tamamlanip uygun gériilerek onaylandig tarihtir. Bunun disinda
hazirlik egitimi zorunlulugu olan n lisans/lisans programlarinda, egitimini tamamlayip sadece yabaner di]
hazirlik siify sorumlulugu bulunanlar igin bu sorumlulugun yerine getirildigi smavin tarihinj izleyen is giinii
mezuniyet tarihi olarak belirlen;r.

(2) Bir lisans programina kayitliyken kayding sildirip, nlisans diplomasi alan 8grencilerin
diplomalarma mezuniyet tarihi olarak konuya iliskin birim yonetim kurulu kararmin tarihj yazilr,

(3) Lisansiistii program dgrencilerinin tez savunma sinavindan bagarili oldugu tarih, mezuniyet tarihi
kabul edilir,

(4) Tezsiz yiiksek lisans programit Ggrencilerinin dénem projesinin kabuliine iliskin birim yénetim
kurulu tarihi, mezuniyet tarihi kabul edilir. -

Diploma eki
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MADDE 11- ( 1) Mezun olan Ogrencilere almis olduklan derecelerin, akademik ve mesleki
tanimrhigini tiim diinyada kolaylagtirmak iizere Yiiksekagretim Kuruly Baskanliginim Ongdrdiigii bigimde
hazirlanan Diplomg Eki, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig: tarafindan diizenlenir, '

(2) Diploma Eki, Ogrenci [sleri Daire Baskan: tarafindan imzalaniy.

Onur ve yiiksek onur belgesi

MADDE 12- (1) Mezuna, Aydin Adnan Menderes Universitesi () Lisans ve Lisans Egitini
Y0netmeligine gore, disiplin cezas1 almamak ve Ogrenimini normal Ggrenim siiresinde ya da daha kisa siirede
tamamlamak sart; ile mezuniyet ortalamasi esas alinarak GANO’su 3,50- 4,00 olan ogrenciler yitksek onur,
3,00-3,49 olanlar ise onur Ogrencisi sayilirlar. By degerlendirmeler not durum ¢izelgesinde belirtilir,

Not durum cizelgesi

MADDE 13- (1) Mezun Ogrenci not durum cizelgesinde; Ggrencinin ad; soyadi, Ggrenci numaras,
kimlik numaras, fakiilte/yiiksekokulu, bolim/program, kayit tarihi, mezuniyet tarihi, mezuniyet yil/yariyil,
diploma numaras, onur/yiiksek onur derecesi ve program birineisi, ikincisi, figtinciisii olduguna iliskin bilgi,
varsa Uzmanlik Spor Daly, Cift Anadali, Yandal ile 0grencinin dgrenim gordiigi siire icerisinde aldi,
basardigt ve baska bir yiksekdgretim kurumunda basarili olarak saydirdig dersleri ve varsa yabanci dil
hazirlik programmn; basariyla tamamladigr bilgisini iceren, dénem ve genel akademik not ortalamas; ile AKTS
kredisi bilgilerini gosteren, durum bilgileri, varsa staj bilgileri ile not sisteminin agtklama tablosunun yer alduj
belgedir.

(2) Lisansiistii program 0grencilerinin not durum gizelgesinde tez basligi da yer alir.

(3) Ogrenim gormekte olan, dgrenimin tamamlamadan ayrilan Ogrencilerin not durum gizelgeler)
Ggrenim gordigwaynidigi birim tarafindan diizenlenir ve Birim Sekreteri tarafindan imzalanr.

(4) Mezun olanlarm not duruy gizelgesi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan dtizenlenir ve
imzalanr.

Mezun belgelerinde imza

MADDE 14 - (1) Diplomalar ve mezun Ogrencilere verilen diger tiim belgeler, EBYS {izerinden
clektronik imza ile imzalamyr,

(2) Belgelerin uygun yerinde belgenin elektronik ortamda imzalandigina dair ibare ile, belgeyi
imzalayanlarin bilgileri yer alyr.

(3) Elektronik imza ile imzalanan belgelerde karekod alant ile belge dogrulama weh adresi bulunur,
Belgenin dogrulamasi E-devlet sistemi tizerinden yapilabilir.

(4) Belgelerde 1slak imza, soguk miihi, kase ve hologram kullanilmaz.

Mezun belgelerinin teslimi

MADDE 15- (1) Diploma ve diger mezun belgeleri elektronik ortamdan teslim edilir, kagida
basilmaz.

(2) Belgelerin EBYS lizerinden e-imza stiregleri tamamlandiktan sonra imzalanan belgeler,
Ogrencilerin OBIS’de kay1tli olan stu.adu.edu.tr uzantl; €-posta adreslerine génderilir,

(3) Imzalanan tiim mezup belgeleri EBYS sisteminde elektronik olarak argivlenerek saklanr,

(4) Ogrenci isleri daire baskaniiina sahsen dilekge ile bagvurulup basil belgenin talep edilmesi
halinde, belgenin oiktist alinarak arka yiiziine “Belgenin Asli Elektonik fmzalidir® kagesi basilur, 5grenci isleri
daire bagkam tarafindan imzalanarak &grencinin bizzat kendisine ya da noterden vekalet verdigi kisiye teslim
edilebilir.

Mezun belgesinin kaybedilmesi

MADDE 16- (1) Herhangi bir mezun belgesini kaybedene, dilekge ile bagvurmas; halinde, OBIS’de
arsivlenerek saklanmig olan belgesi, ilgilinin e-posta adresine iletilerek teslim edilir,

Diploma defteri
-@ lan bilgdi]digi defterdir.
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(2) Diploma numarasi, o diplomanin diploma defterine kayit numarasidir, verilen ilk numaradan
baslamak tizere seri halinde devam eder, diploma defieri bitiminde yeni deftere veya her egitim-6gretim yiina
yeni bir numara ile baslanmaz,

(3) 2015-2016 egitim yuls giiz yartyil 6ncesi mezunlarmda “Ser A”, sonrast mezunlarda ise “Seri B
ifadesi kullanilarak hem birim hem de merkez ogrenci isleri diploma numarasi 01 den baglamak {izere
numaralandirilyr.

(4) Diploma defterleri, OBIS’deki bilgilere gére diploma numara swrasina gore basilir, sayfa numars;
da, OBIS tizerinden otomatik olarak verilir, birim tarafindan miihiirlenir, son sayfa birim vetkilisi tarafindan
imzalanr, ciltletilir ve stiresiz saklanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

MADDE 18- (1) Aydin Adnan Menderes Universitesi Senatosunun 28, 10.2015 tarih ve 2015/19 sayili
oturumunda alman 1T sayili kararla kabul edilen Mezun Ogrencilere Verilecek Belgelerin Diizenlenmesie
Iliskin Yénerge yirirlikten kaldirtImustur.,

Yiiriirliik

MADDE 19- (1) Bu Ydénerge, Aydin Adnan Menderes Unj versitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiiriirltige girer.

Yiiriitme

MADDE 20- (1) Bu Yonerge hitkiimlerini, Aydin Adnan Menderes Universitesi Rekttrii yiiritiir,

Bu Yonerge, Aydin Adnan Menderes Universitesi Senatosunun 06.07.2022 tarihli ve 2022/11 sayll
oturumunda alman 1T sayili kararla kabul edilmistir.
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