
 

EVRAK  AKIŞ İŞLEMİ 
  

Evraklar ın  sevki ya pıl an  kişil er evrakların gereğini yapar veya ilgili birimler 

riryapılacaksa yapar    için yönlendirir veya gereği yoksa dosyayı sonlandırır.   
    

Dekan evrakla rı   gördükten  sonra ilgili  kişilere

wre 
 EBYS üzerinden sevkini 

yapar (Dekan  (Yar dımcıl ar ına  /  Bölüm  B aşka nlar ına  / Fa külte S ekreterine.)   

Rekt örlük  Birimlerinden/Di ğ er Kurumlardan gelen evraklar Yazı   İşle

l 
ri Birimi  

taraf ınd an kaydedilir ve ilgili birimlere da ğıtımı  y apılmak   üze re Deka nlığa   
sunulur.   

   
  

Cevabı yazılan yazılar Dekan tardımcısı/Bölüm Başkanı/Fakülte 

Sekreteri tarafından kontrol edilerek paraflanır ve dekana 

imzaya açılır.  

  

Yazı İşleri ilgili birimler için yönlendirilen evrakın dağıtımını  
  

Evraklara cevap  
yazılacak ise; 

  

    
  

  

İŞLEM SONU 

ONU   

       
      

AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ  

VETERİNER FAKÜLTESİ 

Evrak Akış Süreci İş Akış Şeması 

(Yazı İşleri Birimi) 


