
 

 

SINAV EVRAKLARI ARŞİVLEME SÜREÇ AKIŞI (İŞLEM BASAMAKLARI) 

 

SINAV EVRAKININ ARŞİVLENMESİ SÜRECİ 

Fakülte vize-final sınavlarının web sitesinde ilan edilmesi 
 

İlan edilen sınavların belirlenen tarih ve saatlerde 
gerçekleştirilmesi 

 

Uygulanan sınavların öğretim elemanlarınca değerlendirilmesi 

Belirlenen en yüksek-orta-en düşük sınav kâğıtlarının tasnif 
edilmesi 

 

Tasnif edilen sınav kâğıtlarının Öğrenci İşleri Birimince 
teslim alınması ve dijital ortama aktarılması 

 

Değerlendirilen sınavların en yüksek-orta-en düşük üçer sınav 
kâğıdının belirlenmesi 

 

Öğrenci İşleri Birimince dijital evrakın harici disklerde 
saklanması 

  

Öğrenci İşleri Birimince fiziki belgelerin (tüm sınav 
belgelerin) numaralandırılması  

Numaralandırılan fiziki belgelerin Öğrenci İşleri Birimince 
arşiv odasında ilgili yere konulması 

  

FAALİYET(GÖREV) SORUMLUSU: 
Fakülte Öğrenci İşleri  


