
 

 

ÖĞRENCİ ÖZLÜK DOSYASI ARŞİVLEME SÜREÇ AKIŞI (İŞLEM BASAMAKLARI) 
 

ÖĞRENCİ ÖZLÜK DOSYASININ ARŞİVLENMESİ 

SÜRECİ 

ÖSYM tarafından öğrencinin Turizm Fakültesine 
yerleştirilmesi 

Yerleşen öğrencinin fakülteye kayıt yaptırması 

Öğrencinin öğrenimi süresince (yatay, dikey geçişler, 
dilekçe vb.) evrakının özlük dosyasında saklanması 

Öğrenim süresi biten öğrencinin kimlik kartının teslim 

alınıp özlük dosyasına eklenmesi 

Kayıt yaptıran her bir öğrenci için özlük dosyasının 

oluşturulması 

 Öğrenim süresi biten öğrencinin (mezuniyet, kayıt 

sildirme, atılma) gibi nedenlerden dolayı ilişiğinin 

kesilmesi 

İlişiği kesilen öğrencinin özlük dosyasının arşivde bölüm 
için ayrılan alana kaldırılması 

FAALİYET(GÖREV) SORUMLUSU: 
Fakülte Öğrenci İşleri  


