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Temel Yeterlikleri

e 657 Sayll Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
e Teknik lise veya dengi okul mezunu olmak.

e Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak

e EBYS (Elektronik Belge Yonetimi) kullanabilme becerisi

Gorev ve Sorumluluklar

1. Turizm Fakdltesinin gerekli tum faaliyetlerinde alaniyla ilgili mevzuata uygun olarak yurutilmesi
amaciyla teknik hizmet yapmak..

2. Fakiltemize ait mevcut alet, cihaz ve makinelerin gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya
yaptirmak, gerektiginde bunlari fiillen kullanmak.

3. Calisma alant ile ilgili amaca yonelik aylk, yillik raporlari hazirlamak ve amirine sunmak,

4. Konusuyla ilgili sartname, isletme ve bakim talimatlarini hazirlanarak.

5. Uygun gorildiginde gereken yerlere tesisat ve montaj yapmak,

6. Amirlerince verilen benzeri gorevleri yapmak

7.Teknisyen, yukarida yazili olan bitin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yaparken,
Dekan, Dekan Yardimcisi ve Fakiilte Sekreterine karsi sorumludur.

8.KltlUphane koleksiyonuna dahil edilecek yayinlara iliskin kataloglama, siniflama islemlerini yapilmasi,bu
yayinlarin kitiiphane programina kayit girislerinin gerceklestirilmesi

9.Teknik islemleri tamamlanan yayinlarin rafa ¢ikarilmasi igin gerekli islemlerin yapiimasi

10.0diin¢ verme hizmetinin yiriitiilmesi ve iadesinin takibi ve geciken iadelerin hatirlatiimasinin
saglanmasi.

11.Kutliphanede galisan Kismi zamanli 6grencilere yonelik is planlamasinin yapilmasi, yiritilmesi ve
takip edilmesi.

12-Yemek hizmetinin, s6zlesmeye ve amaglarina uygun sekilde yiritilmesini saglar, glinliik yemek sayisi
konusunda SKS ye bilgi verir.

13. Yemekhanenin belirtilen saatte acilip kapanmasini takip ve kontrol eder, olusacak aksakliklari
amirlerine ileterek ¢6ziime kavusmasini saglar.

14.Yemekhanelerden direk sorumlu olarak, yemek dagitim esnasinda bu yerlerdeki eksik ve kusurlari
takip ve kontrol eder. Mutemet islerini glinlik takip ve koordine eder,

15.Yemekhanenin Temizlik ve hijyeni konusunda azami dikkat gostererek temizligin yaptiriimasini saglar.

16.Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken planlayarak uygular, uygulama esnasinda gerekli
kontrolleri yaparak sonuca ulasmaya engel olacak risklere karsi 6nlemleri alir.

17.Bagh bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gorev alant ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve
glvenligi kurallarina uygun olarak yapar.




18.Ust Yoneticileri tarafindan verilecek diger yazili ve sozlii gbrevlerin yerine getirir.

Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Yénetmelik/Yonerge vb.

1-657 Sayil1 Devlet Memurlar:1 Kanunu

2-2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

3- Gorev alani ile ilgili kanun ve yonetmelikler

6- Gorev alamn ile ilgili diger kanun ve yonetmelikler

Gorevli personel Yardimct Personel(ler)* Birim Amiri

Mehmet ONCU Prof. Dr. Osman N.
OZDOGAN

Teknisyen Dekan V.

Imza: Imza: Imza:

*Gorevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadigr durumlarda
sorumlu personeli ifade eder.



