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GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

OSYM islerinde gorevli personelin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

1. OSYM koordinatérliigii ile ilgili tiim isleyisi (basvuru alinmasi ve sinav islemleri vb.)
takibi, yapilmasi ve gergeklestirilmesi

2. Baskanligini Kaymakamin yiiriittiigii Smav Koordinasyonu toplantisna OSYM gorev

yetkilisi olarak katilmak ve bilgilendirmede bulunmak

Calisma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak,

Is verimliligi ve barist agisindan diger kurumlarla uyum igerisinde ¢alismaya gayret etmek,

5. Sinav binalarina ait gorev alani ile ilgili raporlart hazirlamak, bunlar i¢in temel teskil
eden istatistiki bilgileri tutmak,

6. Yazismalar1 “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelik” ve “OSYM Resmi Yazigma Kurallari™na uygun olarak diizenlemek,
imzaya ¢ikacak yazilar1 hazirlamak, ilgili yerlere ulasmasini saglamak,

7. Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile
birlikte aciklamak,

8. Calisma ortaminda is sagligi ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat etmek, mevcut
elektrikli aletlerde gerekli kontrolleri yapmak, kapi-pencerelerin mesai disi1 saatlerde
kapali tutulmasini saglamak,

9. Bagli oldugu siireg ile {ist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak,

Hw

Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine karst sorumludur.
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