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Birimi: Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Söke İşletme Fakültesi 

Kadro Ünvanı: Kütüphane Görevlisi 

Görev Ünvanı: Kütüphane Görevlisi 

Bağlı Bulunduğu Amir: Fakülte Sekreteri, Dekan Yardımcıları, Dekan 

Yerine Vekalet Edecek Kişi: İlgili Personel 

 

GÖREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR 

1. Kütüphane koleksiyonuna dâhil edilecek yayınlara ilişkin kataloglama, sınıflama işlemlerini 

yapılması,bu yayınların kütüphane programına kayıt girişlerinin gerçekleştirilmesi 

2. Teknik işlemleri tamamlanan yayınların rafa çıkarılması için gerekli işlemlerin yapılması. 

3. Kütüphane üye kayıt işlemlerinin gerçekleştirilmesi. 

4. Ödünç verme hizmetinin yürütülmesi ve iadesinin takibi ve geciken iadelerin hatırlatılmasının 

sağlanması. 

5. Kısmi zamanlı öğrencilere yönelik iş planlamasının yapılması, yürütülmesi ve takip edilmesi. 

6- Engelli okuyucuların kütüphane hizmetlerinin yürütülmesi 

7- Hizmet alanında genel tertip ve düzenin kontrol edilmesi. 
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Servet BERBER 

Söke İşletme Fakültesi Şefi 

 

 

 

Ali Rıza Yağcı 

Söke İşletme Fakültesi Sekreteri 

 

Prof. Dr. Cemal İYEM 

Söke İşletme Fakültesi Dekan 
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