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Gorev Muayene ve Kabul Komisyonu Uyeligi
Egitim Diizeyi Doktora — Lisans — Lise Mezunu
Personel Taginir Kayit Yetkilisi ve Dekan Tarafindan Belirlenen Akademik ya da idari

Personeller

Gorev/Isin Kisa Tanim

llgili Mevzuat cercevesinde, Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay

goren ihale konusu gereksinim ve hizmet alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak;
idareye teslim edilen malin veya yapilan igin belirtilen sartlara uygun olup olmadigim
incelemek ve Satin Alma Komisyonu tarafindan satin alinan tiim malzemelerin standartlara ve
ihtiyaclara uygun olup olmadigini belirlemektir.

Temel Yeterlikleri

e Pratik ¢6ziim turetebilen.

¢ Analiz yapabilen.

e Dikkatli.

e Diirtst.

e Etik kurallar1 benimsemis.

¢ Sorumlulugunun bilincinde ve gizlilige 6nem veren.
o Tlgili mevzuat, is takibi ve yazigma kurallarin iyi bilen.
o Istatistiksel ¢6ziimleme yapabilen.

e Kargilastirmali durum analizi yapabilen.

e Diizenli ve disiplinli ¢alisabilen.

e Matematiksel kabiliyete sahip.

Gorev ve Sorumluluklar

Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay goéren ihale konusu gereksinim ve
hizmet alimlarinin gegici ve kesin kabullerini yapmak.
Uygunluk iceren karar ve kabul tutanagini imzalamak.
Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya diizelttirmek.
Fakiilte Sekreteri tarafindan éngériilen mal ve malzeme i¢in KIK ilgili maddesi uyarinca liizum
miizekkeresi hazirlamak ve Dekanlik Makaminin Onayina sunmak.
Dekanlik onayindan gegen liizum miizekkeresini takiben alinacak mal ve malzemeye ait
Teknik sartname hazirlamak.
Muayene ve Kabul Komisyonunda alinan kararlar1 Dekanlik Makamina bildirmek.

Muayene ve Kabul Komisyonu Dekana karsi sorumludur.

Okunmasy/Bilinmesi gereken Kanun/Yoénetmelik/Yonerge vb.

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

5510 Say1il1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu,

6245 Sayil1 Harcirah Kanunu,

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,

4735 Sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu,




o 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu,
e 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu.)
e Katma Deger Vergisi Genel Uygulama tebligi (KDV
e Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu(KVKK)
e Merkezi Yonetim Harcama Belgesi Yonetmeligi
e Analitik Biitce Rehberi
¢ Hazine ve Maliye Bakanlig1 Kimlik Yonetim sistemi (KYS)
e Akademik Tegvik Odenegi Yonetmeligi
e YOK Yabanc Uyruklu Ogretim Elemani Istihdamiyla Tlgili Usul Esaslar
e Aydin Adnan Menderes Universitesi Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin
Dagitilmasinda Uyulacak Usul Ve Esaslara Iligkin Yonerge
e ADU Déner Sermaye Isletme Yonetmeligi
o Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde uyulacak Esaslar.
e Devlet Malzeme Ofisi Satinalma ve Satis Islemleri Yonergesi.
e Tagmir Mal Yonetmeligi
e 631 Sayili Kanun Hitkmiinde Kararname
e Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve Tazminatlara Iliskin Karar
e 375 Sayili kanun hitkmiinde Kararname
ADU Imza Yetkileri Yonergesi
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