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	Sağlık Bilimleri Fakültesi

	Taşınır Kayıt Yetkilisi

	
	
	 İlk Yayın Tarihi:
	31.02.2022

	
	
	Revizyon Tarihi: 
	19.12.2025

	
	
	Revizyon No:
	3

	
	
	
	

	Üst Yönetici(ler):
	 Dekan, Dekan Yrd., Fakülte Sekreteri vb.

	Görev:
	Destek Personeli

	Eğitim Düzeyi:
	Yüksek lisans

	Personel:
	Şenol BAYEZİT

	Yardımcı Personel:
	

	

	Temel Yeterlikleri

	1. Kanun, yönetmelik ve yönergeler çerçevesinde yapılacak işleri doğru kavrayarak; kanun, yönetmelik ve yönergelere uygun şekilde işlemleri gerçekleştirmek.

	2. EBYS(Elektronik Belge Yönetim Sistemi) programını aktif kullanabilme becerisi.

	3. KBS- Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemini aktif kullanabilme becerisi.

	Görev ve Sorumluluklar

	1- Taşınır giriş ve çıkış işlemlerinin kayıtlarını gerçekleştirir.
2- Demirbaş malzemelerin Taşınır Teslim Belgesi ile kullanıma verilmesi işlemlerini yapar.  
3- Tüketim malzemelerinin kullanıma verilmesi işlemini yapar.
        

	

	

	Okunması/Bilinmesi gereken Kanun/Yönetmelik/Yönerge vb.

	1- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
2- 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
3- 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
4- 5163 Sayılı Taşınır Mal Yönetmeliği
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	Görevli personel
	 Yardımcı Personeller
	 Birim Amiri

	Şenol BAYEZİT
	
	Gülşah DENİZ

	Destek Personeli
	
	Fakülte Sekreteri

	İmza:
	İmza:
	İmza:


*Görevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadığı durumlarda sorumlu personeli ifade eder. 
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