	[image: ]
	Sağlık Bilimleri Fakültesi

	İş Sağlığı ve Güvenliği İşlemleri

	
	
	 İlk Yayın Tarihi:
	31.02.2022

	
	
	Revizyon Tarihi: 
	19.12.2025

	
	
	Revizyon No:
	3

	
	
	
	

	Üst Yönetici(ler):
	 Dekan, Dekan Yrd., Fakülte Sekreteri vb.

	Görev:
	Destek Personeli

	Eğitim Düzeyi:
	Yüksek lisans

	Personel:
	Şenol BAYEZİT

	Yardımcı Personel:
	

	

	Temel Yeterlikleri

	1. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu ve ilgili mevzuata hâkim olmak

	2. İşveren ve çalışan yükümlülükleri hakkında bilgi sahibi olmak

	3. EBYS, Word, Excel vb. ofis programlarını etkin kullanabilmek

	4. Resmî yazışma usul ve esaslarına hâkim olmak

	5. Planlama, takip ve raporlama becerisine sahip olmak

	Görev ve Sorumluluklar

	1- Fakülte bünyesinde yürütülen iş sağlığı ve güvenliği faaliyetlerine ilişkin yazışmaları yapmak ve kayıt altına almak.
2-  İSG Kurul toplantılarına ilişkin gündem, toplantı daveti, tutanak ve kararları hazırlamak.
3-  Risk değerlendirmesi, acil durum planları ve yıllık çalışma planlarının hazırlanmasına destek vermek.
4-  İş kazası ve ramak kala olaylarına ilişkin kayıt ve bildirim işlemlerini yürütmek
5-  Denetimlerde talep edilen bilgi ve belgeleri hazırlamak.
6-  İSG evraklarının EBYS ve fiziki ortamda düzenli şekilde arşivlenmesini sağlamak.
7-  Üst yönetici ve birim amiri tarafından verilen görevleri mevzuata uygun şekilde yerine getirmek.


	

	

	Okunması/Bilinmesi gereken Kanun/Yönetmelik/Yönerge vb.

	1. 657 sayılı Devlet Memurları kanunu
2. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
3. Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkında yönerge
4. Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Rektörlüğü İmza Yetkileri Yönergesi.
5. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu

	

	

	

	

	

	Görevli personel
	 Yardımcı Personeller
	 Birim Amiri

	Şenol BAYEZİT
	
	Gülşah DENİZ

	Destek Personeli
	[bookmark: _GoBack]
	Fakülte Sekreteri

	İmza:
	İmza:
	İmza:


*Görevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadığı durumlarda sorumlu personeli ifade eder. 

image1.png




