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       SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 
	Beslenme ve Diyetetik Bölüm Sekreterliği, Çocuk Gelişimi Bölüm Sekreterliği, Beslenme ve Diyetetik Anabilim Dalı Sekreterliği (SABE),  Çocuk Gelişimi Anabilim Dalı Sekreterliği (SABE), ve Birim Kalite Sekreterliği
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	Kurum Amiri
	Fakülte Sekreteri

	Temel Yeterlikleri
1. Resmi yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkında yönetmelik bilgisi
2. UBYS,Word,Excell vb. programlarını aktif kullanabilme becerisi
3. Elektronik Bilgi Sistemi (UBYS) programı aktif kullanabilme becerisi.
Görev ve Sorumluluklar
      1.   Beslenme ve Diyetetik Bölüm Sekreterliği ile ilgili işlemler 
      2.   Çocuk Gelişimi Bölüm Sekreterliği İle İlgili İşlemler 
3. Beslenme ve Diyetetik Sağlık Bilimleri Enstitüsü Ana Bilim Dalı Başkanlığı Sekreterliği

      4.   Çocuk Gelişimi Sağlık Bilimleri Enstitüsü Ana Bilim Dalı Başkanlığı Sekreterliği
       5.	 Fakülte Kalite ve Akreditasyon Birim Sekreterliği.
SORUMLULUKLARI:
Yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirir 
Okunması/Bilinmesi gereken Kanun/Yönetmelik/Yönerge vb.
    1.	2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
    2.	657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
    3.	4857 sayılı İş Kanunu
    4.	T.C. Cumhurbaşkanlığı Resmi Yazışmalar da Uygulanacak Usul ve Esaslar hakkında yönetmelik
    5.	Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkında Yönerge
    6.     Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Rektörlüğü İmza Yetkileri Yönergesi


	Görevli personel
	 Yardımcı Personel(ler)*
	 Birim Amiri

	Gülten UYANIK ÜNSAL
	Perihan KIRMIZI
	Çağkan ALDEMİR
	Gülşah DENİZ

	Büro Personeli
	Bilgisayar İşletmeni
	Sözleşmeli Memur
	Fakülte Sekreteri

	İmza:
	İmza:
	İmza:
	İmza:


*Görevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadığı durumlarda sorumlu personeli ifade eder. 
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