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Yardimci Personel:
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Temel Yeterlikleri

[ Pozitif bakis agisina sahip.
[1 Yoneticilik ve liderlik vasiflarina sahip.

[ Temsil kabiliyeti.

[ Miizakere edebilme.

[1 Muhakeme yapabilme.
[ Tletisimi iyi ve giiler yiizlii.

[] Dikkatli.

[] Diizgiin konusma yetenegine sahip.

[ Degisim ve gelisime acik olma.

[ Diizenli ve disiplinli ¢aligma.

[ Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci.

[ Giiglii hafiza.

[] Hizli diigtinme ve karar verebilme.

7] Ikna kabiliyeti.
(1 Sabirli olma.
[] Sorun ¢dzebilme.

[] Sonug odakli olma.

[ Sorumluluk alabilme.

[] Stres yonetimi.

[ Yogun tempoda caligabilme.
[] Etkili zaman yonetimi.

[ Koordinasyon.

[ Planlama ve organizasyon yapabilme.
[ Proje gelistirebilme ve uygulayabilme.
[] Proje liderligi vasfi.

Gorev ve Sorumluluklar

[ 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen gorevleri yapmak.

[1 Fakiiltenin egitim-6gretim, bilimsel arastirma, yayim faaliyetleriyle ilgili esaslarin belirlenmesi,

programlanmasi, planlanmast ile ilgili kararlar almak.

[] Fakiilte Yonetim Kuruluna iiye segmek.

[] Senatoya Fakiilte temsilcisi 6gretim {iyesini segmek.

[ Fakiilte isleyisine iliskin taslak ¢alismalar1 ve yonergeleri goriisiip Rektorliige sunulmak {izere

karara baglamak.

[ Fakiilte boliimlerine ait egitim-6gretim planlarini gériismek, Senatoya sunulmak {izere karara

baglamak.

[} Her donem okutulacak dersleri belirlenmek ve ders dagilimlarini yapmak.
1 OSYM Bagkanlig1 tarafindan alinacak dgrencilerle ilgili yurt ici ve yurt dist kontenjanlari




belirlemek.
[] Bolim agma/kapatma tekliflerini goriismek ve Senatoya sunulmak iizere karara baglamak.

[ Se¢meli derslerin agilma 6nerilerini degerlendirmek.
Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gérevleri yapmak
Okunmas1/Bilinmesi gereken Kanun/Y &netmelik/Y &nerge vb.

Gorevli personel Yardimci Personel(ler)* Birim Amiri

Imza: Imza: Imza:
*Gorevli personelin izinli/raporiu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadigr durumlarda
sorumlu personeli ifade eder.




