
SINAV ÜCRETĠ ĠġLEMLERĠ SÜRECĠ 

Yarıyıl sonunda yapılan sınavlar için öğretim elemanlarından,  
sınava giren öğrenci sayıları istenip "sınav ücret bildirimi" hazırlanır. 

Bildirimler sınav programı, raporlu, görevli, izinli yazısı kontrol 

edilerek sınav ücreti puantaj giriĢ çizelgesi hazırlanır. 

Hazırlanan puantaj KBS sistemine girilerek bordro sınav ücret bordrosu 

oluĢturulur. 

ĠġLEM SONU 

Hazırlanan bordrolar 

doğru ise; 

HYS sistemi üzerinden ödeme emri  düzenlenir. 
GerçekleĢtirme Görevlisine ve Harcama Yetkilisine onay için 

imzaya sunulur. 

Ekleri ile birlikte tahakkuk teslim tutanağı 

hazırlanarak SGDB'na gönderilir. 

AnlaĢmalı bankaya mail gönderilerek 

tutarların hesaplara aktarılması sağlanır. 

Evrakların bir sureti dosyalanır. 

GerçekleĢtirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi 

tarafından onaylanması 

halinde; 

 

(Muhasebe Birimi) 
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