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Ust Yonetici(ler):| Dekan

Gorev:| Dekan Yardimaisi (Egitim-Ogretim)

Temel Yeterlikleri

1.

Dekan yardimcilari, dekan tarafindan, kendisine calismalarinda yardimci olmak {izere fakiiltenin 6gretim
elemanlar1 arasindan segilirler ve en ¢ok iig yil i¢in atanirlar. Dekan, gerekli gordiigii hallerde
yardimcilarimi degistirebilir.

Dekanin gorevi sona erdiginde, yardimcilarinin gorevi de sona erer. Aydin Adnan Menderes Universitesi
iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla
¢alismalarinda Dekana yardimci olmak, Dekanin bulunmadig1 zamanlarda vekalet etmek.

Gorev ve Sorumluluklar

1.
2.

8.
9.

10.

11.
12.
13.

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarin ve siireclerin yonetimi.
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarin ve siireclerin
yOnetimi.

Bilgi Islem Daire Baskanlig ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarin ve siireglerin yonetimi.

Basin ve Halkla iliskiler Koordinatorliigii ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarin ve siireglerin
yOnetimi.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii ile yiiriitiilen is ve iglemler, proje ve damismanlik islerine dair
siireglerin yonetimi.

Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu islerinin koordinasyonunu ve siire¢ yonetimini gerceklestirmek.
Akademik Genel Kurul sunularinda gorev ve sorumluluk alanlariyla ilgili verilerin hazirlanmas: siirecini
yOnetmek.

Degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarinin yillik raporlarini hazirlamak ve Dekanliga sunmak.
Faaliyet raporlar1 ve mali raporlarda verilerin hazirlanmasi siirecini yonetmek.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarmn ve
siireclerin yonetimi.

Dekanin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Dekan olmadig1 zamanlarda Dekanliga vekalet eder.

Dekan yardimcisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Dekana kars1 sorumludur.

Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Yonetmelik/Y&nerge vb.

1.

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu




10.
11.
12.
13.

Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekogretim Kurumlar1 Ulusal Ogrenci
Konseyi Yonetmeligi

Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara Iligkin Yonetmelik

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yan Dal ile KurumlarArasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina ﬂi§kin Yonetmelik
Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurtigindeki Yiiksekdgretim Kurumlariyla Ortak Lisansiistii
Egitim ve Ogretim ProgramlariTesisi Hakkinda Yénetmelik

Meslek Yiiksekokullar1 ve Agikdgretim On Lisans programlar1 Mezunlarmin Lisan Ogrenimine
devamlar1 Hakkinda Yonetmelik

Katki Kredisi Yonetmeligi

Ogrenim Kredisi Yonetmeligi

Burs Kredi Yonetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Yabanci Dil Egitim ve Ogretim Yo6netmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS-ECTS) Yénergesi
Hakli ve Gegerli Mazeretlere iliskin usul ve esaslar
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Temel Yeterlikleri

1.

Dekan yardimcilari, dekan tarafindan, kendisine calismalarinda yardimci olmak {izere fakiiltenin 6gretim
elemanlar1 arasindan segilirler ve en ¢ok iig yil i¢in atanirlar. Dekan, gerekli gordiigii hallerde
yardimcilarimi degistirebilir.

Dekanin gorevi sona erdiginde, yardimcilarinin gorevi de sona erer. Aydin Adnan Menderes Universitesi
iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla
¢alismalarinda Dekana yardimci olmak, Dekanin bulunmadig1 zamanlarda vekalet etmek.

Gorev ve Sorumluluklar

1.

2.
3.
4

o

9.

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

Personel Daire Bagkanligi ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarin ve siireglerin yonetimi.

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig: ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarin ve siireglerin yonetimi.
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig: ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarin ve siireclerin yonetimi.
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig: ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarin ve siireclerin
yonetimi.

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazigsmalarin ve siireclerin yonetimi.
Dis lligkiler Ofisi ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarin ve siireglerin yonetimi.

Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan yazismalarin ve
siireglerin yonetimi.

Universite Sanayi Isbirligi Gelistirme Uygulama ve Arastirma Merkezi ile yiiriitiilen is ve islemler, yapilan
yazigmalarin ve siireglerin yonetimi.

Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu islerinin koordinasyonunu ve siire¢ yonetimini gergeklestirmek.
Fakiilte degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitmek.

Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yillik raporlarini hazirlamak ve Dekanliga sunmak.
Akademik Genel Kurul sunularinda gorev ve sorumluluk alanlartyla ilgili verilerin hazirlanmas: siirecini
yonetmek.

Faaliyet raporlarinda verilerin hazirlanmasi siirecini yonetmek.

Dekanin, gorev alan ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Dekan olmadig1 zamanlarda Dekanliga vekalet eder.

Dekan yardimcisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Dekana karst sorumludur.

Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Yonetmelik/YOnerge vb.

1.

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu




10.
11.
12.
13.

Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekogretim Kurumlar1 Ulusal Ogrenci
Konseyi Yonetmeligi

Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda
Uyulacak Esaslara Iligkin Yonetmelik

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yan Dal ile KurumlarAras: Kredi Transferi Yapilmas1 Esaslarina Hi§kin Yonetmelik
Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurtigindeki Yiiksekdgretim Kurumlariyla Ortak Lisansiistii
Egitim ve Ogretim ProgramlariTesisi Hakkinda Yénetmelik

Meslek Yiiksekokullar1 ve Acgikdgretim On Lisans programlar1 Mezunlarmin Lisan Ogrenimine
devamlar1 Hakkinda Yonetmelik

Katki Kredisi Yonetmeligi

Ogrenim Kredisi Yonetmeligi

Burs Kredi Yonetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Yabanci Dil Egitim ve Ogretim Yo6netmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS-ECTS) Yénergesi
Hakli ve Gegerli Mazeretlere iligskin usul ve esaslar
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