Anabilim Dal1 Bagskan1
Gorev Tanimi

Miihendislik _
Fakiiltesi/Yiiksekokulu Ilk Yayin Tarihi: 25/09/2020
Revizyon Tarihi: 01/02/2022
Revizyon No: 1

Ust Yonetici(ler):| Boliim Baskar

Gorev:| Anabilim Dali Bagkani

Egitim Diizeyi:| Doktora

Personel:

Yardimci Personel:| Ogretim Elemanlari, Boliim Sekreteri

Temel Yeterlikleri

1.

Egitim-6gretim uygulama ve arastirma faaliyetlerinin yiiriitiildiigii akademik bir birim olan ana bilim dals,
bagkanlari, o ana bilim dalinin profesdrleri, bulunmadig: takdirde dogentleri, bulunmadig: takdirde
yardimci dogentleri, yardimci dogent bulunmadig: takdirde 6gretim gorevlileri arasindan, o ana bilim
dalinda gorevli 6gretim {iyeleri ve 6gretim gorevlilerince secilir ve dekan tarafindan atanirlar. Atamalar
Rektorliige bildirilir. Gorev siireleri {i¢ yildir.

Aydin Adnan Menderes Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim
faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla anabilim dal ile ilgili isleri yapar.

Gorev ve Sorumluluklar
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Anabilim dali kuruluna bagkanlik eder ve kurul kararlarimni ytiriitiir.

Anabilim dalinda 6gretim elemanlar: arasinda esgiidiimii saglar.

Anabilim dalini ders dagilimlarini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapar.
Boliim Baskanlig1 ile kendi anabilim dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglar.

Ek ders ve sinav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar.
Anabilim dalinda genel gozetim ve denetim gorevini yapar.

Anabilim dalinda egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

Anabilim daliin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Boliim Bagkanligina iletir.

Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim elemaru iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda,
diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik

olarak Anabilim dalindaki 6gretim elemanlar1 arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasina galisir
Anabilim dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasin ve siirdiiriilmesini saglar.
Anabilim dali degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarm yiiritiir.

Anabilim dalinin ¢ikt1 yeterliliklerinin belirlenmesini saglar

Anabilim dalinin 6z degerlendirme raporunu hazirlar.

Anabilim dalinin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢calismalar1 yapar.

Anabilim dalinin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yillik raporlarini hazirlar ve Boliim
Baskanligina sunar.

Fakiilte Akademik Genel Kurul i¢cin Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

Her egitim-6gretim yariyilinda Anabilim dalinin seminer programlarini hazirlar ve Bolim Baskanligina
sunar.

Her donem basinda ders kayitlarimin diizenli bir bi¢cimde yapilmasini saglar

Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar yapar.

Ders notlarinin diizenli bir bigimde otomasyon sistemine girilmesini saglar.

Derslik programlari ile 6gretim eleman1 programlarimnin hazirlanmasini saglar.

Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklari ders 6gretim programlarmnin internet ortaminda ilan edilmesini ve
ogrencilere duyurulmasini

saglar.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

ERASMUS programlarmin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.




27. Anabilim dalinda European Credits Transfer System (ECTS- AKTS) dikkate almarak diploma ekinin
hazirlanmasini saglar.
28. Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
29. Anabilim dali bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, béliim bagkanina kars1 sorumludur.
Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Yo6netmelik/Y6nerge vb.
1. 2547 ve 657 sayili Akademik ve Idari hakkinda kanunlar




