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Bos sablon mutemet tarafindan hazirlanip EBYS lizerinden tiim Ogretim Gérevlilerine génderilir. Ogretim
Gorevlileri EBYS sistemi tizerinden ek ders formunu diizenleyip elektronik ortamda dekanliga gonderir.

Dekan EBYS tzerinden génderilen evraki mutemede génderir. Herhangi bir eksikligin olup olamadigi
mutemet tarafindan kontrol edilir. Eksiklik olmasi durumunda EBYS Uzerinden gelen evrak iade edilir.
Eksiklik yok ise Onaylanan ek ders formlari Ogretim Gérevlisi tarafindan gériiliir.

Onaylanarak EBYS sistemine disen ek ders formu 6demesi yapilmasi icin mutemet tarafindan
ciktisi alinir. Ek ders formlari daha sonra sisteme girilerek kaydi yapilir.

Kaydi yapilan formlar daha sonra EDBIS programi iizerinden ve KBHYS sistemi tizerinden
hesaplatilir.

Hesaplatilan ek ders Ucretleri Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilinin onayina génderilir.
Onaylanan 6deme emri ve eklerinin ¢iktisi alinarak islak imzaya sunulur, daha sonra diizenlemesi
yapilip 6denmesi igin Strateji Daire Baskanligina gonderilir.
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