	[image: Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Beyaz Logo]
	T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ
İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi
	Dok.No: İA/İTB/08

	
	
	İlk Yayın Tar:21.11.2025

	
	
DOĞUM YARDIMI İŞLEMİ SÜRECİ 
	Rev.No/Tar:00/...

	
	
	Sayfa 1/1




	İş Akışı
	Sorumlu
	İlgili Doküman

	DOĞUM YARDIMI İŞLEMİ SÜRECİ




Doğum yardımı alacak personel dilekçe ile başvuruda bulunur.
***
Aile Yardımı ve Aile Durum Bildirimi doldurtulur. Takip eden ayın başından itibaren maaşa yansıtılır.
***
Çeşitli ödemeler bordrosundan doğum yardımı bordrosu hazırlanır.
***
HYS sistemi üzerinden ödeme emri düzenlenerek gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisine onay için imzaya sunulur.













Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafından onaylanır ise



                                                                                                                    Hayır




                                                   Evet
Tahakkuk teslim tutanağı hazırlanır, ödeme emri ve ekleri ile birlikte strateji geliştirme dairesi başkanlığına gönderilir.
***
Evrakların birer sureti dosyalanır.
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