
İLETİŞİM FAKÜLTESİ GAZETECİLİK BÖLÜMÜ 

DİJİTAL YAYINCILIK ATÖLYESİ  

KULLANIM KURALLARI VE ESASLARI 

1. GENEL AMAÇ VE TEMEL DEĞERLER 

● Amaç: Dijital Yayıncılık Atölyesi’nin temel amacı; öğrencilerin sesli medya 

üretmelerinin yanı sıra video içerikleri ve sosyal medya haber içerikleri üretmeleri ve 

buna yönelik beceriler kazanması gayesini taşımaktadır.  

● Değerler: Atölyedeki tüm çalışmalarda etik, ilkeli, kişi hak ve hürriyetlerine saygılı, 

eşitlikçi, çevreye ve hayvana duyarlı, biçimsel ve içeriksel olarak kaliteli içerikler 

üretilmesi gerekmektedir. Tüm bunlar ise evrensel değerlere bağlı kalınarak ortaya 

konmaktadır.  

● Felsefe: Evrensel değerlere bağlı, teknik ve içeriksel bakış açısı zengin medya 

profesyonelleri yetiştirilmesi.  

2. ÇALIŞMA SAATLERİ VE ERİŞİM 

● Saatler: Atölye, ders dönemlerinde haftanın 5 günü 10.00-16.00 saatleri arasında 

hizmet verir. 

● Kullanıcılar: Mekân temelde Gazetecilik Bölümü öğrencilerinin tamamına açıktır.  

● Eğitim: Atölyeye dahil olan öğrenciler, kurgu, sosyal medya görselleri oluşturma, video 

içerik üretimi, podcast tasarımı vb. temel eğitimlere katılarak süreç hakkında bilgi 

sahibi olurlar. 

● Yayın: Üretilen içerikler editoryal süreçleri tamamladıktan sonra 

https://www.instagram.com/dijilabadu/ ve 

https://open.spotify.com/show/3TSXgpv5ThWaIXBO1QQPVu?si=780e44c632d64fc7 

adreslerinde yayınlanmaktadır. 

3. MEKÂN DÜZENİ VE TEMİZLİK 

● Masa Düzeni: Çalışma alanları iş akışına göre düzenli şekilde kullanılır. Masalar ve 

ekipmanlar her kullanımdan sonra temizlenir ve kendi belirlenen alanlarına kaldırılır. 

● Saha Düzeni: Mekân, her kullanım sonrası eski haline getirilerek sonraki kullanıcılara 

hazır halde bırakılmalıdır. 

● Günlük Temizlik: Her günün veya kullanımın sonunda, kullanan kişiler tarafından 

basit temizlik işlemleri yapılmalıdır. 

4. ATIK YÖNETİMİ VE ÇEVRE BİLİNCİ 

● Atölyede çevreye duyarlılık esastır. 

● Sınıflandırılmış atık kutuları (geri dönüştürülebilir, metal/plastik, ambalaj, tehlikeli atık 

vb.) kullanılarak uygun atık yönetimi sağlanmalıdır. 

● Geri dönüşüm koşullarına uyulması zorunludur. 

 

https://gzt.adu.edu.tr/
https://gzt.adu.edu.tr/
https://www.instagram.com/dijilabadu/
https://open.spotify.com/show/3TSXgpv5ThWaIXBO1QQPVu?si=780e44c632d64fc7


5. EKİPMAN KULLANIMI VE GÜVENLİĞİ 

● Kullanım: Atölyedeki ekipmanlar kullanım kılavuzlarında belirtilen şekilde ve amacına 

uygun kullanılmalıdır. 

● Ödünç Alma: Atölye dışına çıkarılacak ekipmanlar (mikrofon vb.) için "Cihaz Teslim 

Tutanağı" doldurulması zorunludur. 

● İade: Cihazlar teslim alındığı koşullarda (çalışır, işlevsel) ve eksiksiz şekilde kontrol 

edilerek iade edilmelidir. 

6. DİJİTAL GÜVENLİK VE VERİ 

● Veri Sorumluluğu: Atölye bilgisayarları ortak kullanım alanıdır. Öğrenciler, ürettikleri 

haber metinleri ve görsel materyallerin yedeğini (harici disk veya bulut depolama ile) 

almakla yükümlüdür. Bilgisayarlarda oluşabilecek teknik arızalardan kaynaklı veri 

kayıplarında sorumluluk kullanıcıya aittir. 

● Güvenlik: Bilgisayarlara uygun olmayan yazılım yüklenmemeli ve şüpheli 

kaynaklardan dosya indirilmemelidir. Gerekli görülen yazılım ve programlar için 

öncelikle atölye koordinatörü Doç. Dr. Eren Ekin Ercan’a bilgi verilmelidir.  

7. YAPTIRIMLAR 

● Bu belgede belirtilen kurallara uymayan, atölye ekipmanlarına kasten veya ihmal 

sonucu zarar veren, teslim aldığı cihazı eksik veya bozuk iade eden öğrencilerin atölye 

kullanım izinleri iptal edilir. 

● Gerekli görülen durumlarda ilgili öğrenci hakkında okul yönetmelikleri çerçevesinde 

işlem başlatılır. 

 



T.C. 

AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ 

İLETİŞİM FAKÜLTESİ GAZETECİLİK BÖLÜMÜ 

DİJİTAL YAYINCILIK ATÖLYESİ KATILIM BAŞVURU FORMU 

 

A. ÖĞRENCİ BİLGİLERİ 

Adı Soyadı: ..................................................................................................... 

Öğrenci Numarası: .......................................................................................... 

Bölümü: ........................................................................................................... 

Sınıfı: ............................................................................................................... 

Telefon Numarası: ............................................................................................ 

E-posta Adresi: ................................................................................................. 

 

B. BAŞVURU DETAYLARI 

1. Dijital Yayıncılık Atölyesi’ne katılma amacınızı kısaca belirtiniz: 

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

................................................................................................................................................... 

2. Atölyeyi hangi gün ve saatlerde kullanmayı planlıyorsunuz? 

(Atölye ders dönemlerinde 10.00-16.00 saatleri arasında açıktır) 

...................................................................................................................................................

................. 

3. Daha önce herhangi sosyal medya haber üretim sürecinde bulundunuz mu? 

[ ] Evet (Lütfen belirtiniz: ..........................................................................................................) 

[ ] Hayır 

 

 



C. TAAHHÜTNAME 

Dijital Yayıncılık Atölyesi’ne katılımım süresince; 

1. Dijital Yayıncılk Atölyesi Kullanım Kuralları ve Esasları metnini okuduğumu ve 

tüm maddelere uyacağımı, 

2. Atölye kapsamında düzenlenecek haber toplama ve yazma temel eğitimlerine 

katılacağımı, 

3. Zimmetime alacağım veya atölye içinde kullanacağım tüm ekipmanları (bilgisayar, 

kamera vb.) kullanım kılavuzlarına uygun kullanacağımı, hasar vermeyeceğimi, dışarı 

çıkaracağım cihazlar için "Cihaz Teslim Tutanağı" dolduracağımı, 

4. Çalışma alanının temizliğine, atık yönetimine ve düzenine riayet edeceğimi, 

5. Basın etiği ve meslek ilkelerine uygun hareket edeceğimi, 

6. Kurallara uymadığım takdirde atölye kullanım iznimin iptal edileceğini bildiğimi, 

Kabul ve taahhüt ederim. 

Öğrencinin Adı-Soyadı: 

Tarih: ..... / ..... / 20..... 

İmza: 

 
 

D. YÖNETİCİ ONAYI 

Yukarıda kimlik bilgileri bulunan öğrencinin Haber Merkezi Atölyesi faaliyetlerine katılması; 

[ ] UYGUNDUR 

[ ] UYGUN DEĞİLDİR 

Atölye Sorumlusu 

Doç. Dr. Eren Ekin Ercan 

Tarih: ..... / ..... / 20..... 

İmza: 

 




