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Gorev/isin Kisa Tanimi

Fakilte kutliphanesindeki kitaplari 6diing vermek, kayitlarini tutmak, raflari diizenlemek, kitaplari kategorisine
gore yerlestirmek, kitap taramasi yapmak.

Temel Yeterlikleri

e 657 saylli devlet memurlari yonetmeligi bilgisi
e Word excel, yordam programi aktif kullanabilir

Gorev ve Sorumluluklar

e Kltlphane koleksiyonundan kitliphane icinde ve disinda kimlerin ne sekilde yararlanabileceginin
belirlendigi islemlerin, uygulamalarin, kurallarin, diizglin islemesini saglamak

e  On Danisma hizmetinde Kiitiiphane kullanicilarini istekleri dogrultusunda yénlendirmek,

e Kullanicilar kiitiphane materyalini kiitiiphane disinda da kullanabilmek icin Uyelik Talimatinca tiye
yapilmasini saglamak,

o ilgili talimatlara uyarak 6diin¢ alma, siire uzatimi ve iade islemini gerceklestiriimek,

e Gecikmeli ya da yipranmis olarak teslim edilen ve ya kaybolan materyaller i¢in ceza Talimatinca
yuktumlultkleri yerine getirmek

Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Yonetmelik/Yonerge vb.

e 657 sayili Devlet Memurlari Hakkinda Kanun
e Tirkiye Bina Deprem Yonetmeligi
e Afet ve Acil Durum Yonetimi
e s Sagligl ve Guvenligi Hizmetleri Yonetmeligi )
e Turkiye Insan Haklari ve Esitlik Kurumu Kanununun Uygulanmasina lliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
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