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Fakilte Kurulu, Fakilte Yonetim Kurulu, Disiplin Kurulu, Akademik Kurul is ve islemlerini gerceklestirmek.
Temel Yeterlikleri

e Elektronik Belge Yazisma Sistemi (EBYS) kullanabilme becerisi.

e Microsoft Office (World, Excel, Powerpoint) programlari kullanabilme becerisi

Gorev ve Sorumluluklar

Fakiilte Kurulu:

e Universitemiz Senatosuna Fakiilte temsilcisi senatér secimi, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yénetim Kuruluna
Profesér, Dogent ve Dr. Ogr. Uyesi temsilcisi segimi icin zarflari hazirlamak, davet yazisi gondermek, secim
sonucunu ilgili kisilere ve birimlere bildirmek.

o Mali isler, Ogrenci isleri, Personel isleri, Bolim Sekreterlikleri ve Yazi isleri Birimleri ile koordineli
calisarak, Fakulte Kurulu toplantisi glindemi icin gelen evraklari toparlamak, tasnif etmek.

e Fakilte Kurulu toplantisinda gorusiilmesi ve karara baglanmasi gereken tim konularin tarihini gecirmeden
giindeme almak, giindem evraklarini hazirlayarak tyelere ve Fakllte Sekreterine iletmek.

e Fakilte Kurulunda alinan kararlari EBYS sistemi Uzerinden yazmak, kararlarin ilgili yerlere zamaninda
gonderilmesini saglamak, dosyalama ve arsivleme islerini yapmak.

Fakiilte Yonetim Kurulu:

o Maliisler, Ogrenci isleri, Personel isleri, B6liim Sekreterlikleri ve Yazi isleri Birimleri ile koordineli calisarak,
Fakilte Yonetim Kurulu toplantisi glindemi icin gelen evraklari toparlamak, tasnif etmek.

e Fakilte Yonetim Kurulu toplantisinda gorisiilmesi ve karara baglanmasi gereken tim konularin tarihini
gecirmeden glindeme almak, giindem evraklarini hazirlayarak tyelere ve Fakllte Sekreterine iletmek.

e Fakillte Yonetim Kurulunda alinan kararlari EBYS sistemi (lizerinden yazmak, kararlarin ilgili yerlere
zamaninda gonderilmesini saglamak, dosyalama ve arsivieme islerini yapmak.

Disiplin Kurulu:

o Ogrenci Isleri, Personel isleri, Bolim Sekreterlikleri ve Yazi isleri Birimleri ile koordineli ¢alisarak, Fakiilte
Disiplin Kurulu toplantisi glindemi icin gelen evraklari toparlamak, tasnif etmek.

e Fakilte Disiplin Kurulu toplantisinda gorisilmesi ve karara baglanmasi gereken tiim konularin tarihini
gecirmeden glindeme almak, glindem evraklarini hazirlayarak tyelere ve Fakllte Sekreterine iletmek.

e Fakilte Disiplin Kurulunda alinan kararlari EBYS sistemi Uzerinden yazmak, kararlarin ilgili yerlere
zamaninda gonderilmesini saglamak, dosyalama ve arsivieme islerini yapmak.

Akademik Kurul:

e Akademik Genel Kurul toplantisi icin Bélimlere davet yazisi yazmak.

e Bolimlerden gelen Akademik Bolim Kurulu evrakini Akademik Genel Kurul toplantisi igin tasnif edip
hazirlamak.

e Akademik Genel Kurul toplantisi sonrasinda toplanti raporunu yazarak Rektorlige géndermek.

Kurullara iliskin Diger Gérev ve Sorumluluklar:

e Her toplanti oturumunda alinan kararlari toplu sekilde EBYS sistemi Uzerinden ilgili Kurul Gyelerinin
imzasina sunmak ve imzalar tamamlandiktan sonra Rektérliik Yazi ve Kurul isleri Birimine (st yazi ile




gondermek,
Y1l basinda dnceki yil icinde gerceklesen tiim oturumlarin arsivienmesi icin ciltlenmesini saglamak.
657 sayili Kanun kapsaminda, Ust ydneticiler tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Y6netmelik/Y6nerge vh.

2547 sayili Kanun,

657 sayili Kanun,

7143 sayili Kanun,

7100 sayili Kanun,

4691 sayili Kanun,

2914 sayili Kanun,

2809 sayili Kanun

6331 sayili Kanun.

Akademik Teskilat Yonetmeligi,

Devlet Memurlari Disiplin Yonetmeligi,

ADU On Lisans ve Lisans Egitimi Yonetmeligi,

Yurticinde ve Yurtdisinda Gérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik,

Yiiksekdgretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi ve Bilimsel Denetim Yonetmeligi,
Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi,

Yiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi ve Bilimsel Denetim Yonetmeligi,
Adnan Menderes Universitesi Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak
Esaslara iliskin Yonetmelik,

Aydin Adnan Menderes Universitesi Ogretim Elemanlarinin Teknoloji Gelistirme Bélgelerinde Calismalarina
ve Gorevlendirilmelerine iliskin Yonetmelik,

Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yénetmeligi,

Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetlerine Dair Yonetmelik

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan
Dal ile Kurumlar Arasi KrediTransferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik.

ADU Ogretim Uyeligi Kadrolarina Yiikseltime ve Atanmalarda Aranan Degerlendirme Olgitleri ve
Puanlama Yonergesi,

ADU Personel izin Yénergesi,

ADU Yatay Gecis Yonergesi,

ADU Ogrenci Konseyi Yonergesi,

ADU Ozel ve Misafir Ogrenci Yonergesi,

ADU Yaz Okulu Yénergesi,

ADU Uzaktan Egitim Yonergesi,

ADU Cift Anadal ve Yan Dal Yénergesi,

ADU Ogrenci Danismanhgi Yonergesi,

ADU Egitim Komisyonu Yonergesi,

ADU Yabanci Dil Egitimi Yonergesi,

ADU Yiizde On Basari Degerlendirme Yonergesi,

ADU Yabanci Uyruklu Ogrencilerin Basvuru ve Kayit Kabul Yonergesi.

ADU Ders Esdegerlik ve intibak Esaslari,

ADU Ders Kayit Esaslari,

Sinav Uygulama Esaslari,

ADU Ortak Derslere iliskin Usul ve Esaslar,

ADU Kurumdisi Gérevlendirmelerde Uyulacak Usuller,

667 Sayili KHK ile Kapatilan Vakif Yiiksekdgretim Kurumlarinda Kayith Ogrencilere iliskin Usul ve Esaslar,
Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar,

Ek Madde-1',in Uygulanmasina iliskin Usul ve Esaslar.

Gorevli Personel Yardimci Personel Birim Amiri

Prof. Dr. Blilent KENT







