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Görev/İşin Kısa Tanımı 
İlgili Mevzuat çerçevesinde, Üniversitenin Stratejik Planı ve hedefleri doğrultusunda, akademik ve idari 
hizmetlerin değerlendirilmesi çalışmalarını yürütmek, raporlamak; Fakültenin öz-değerlendirme ve 
stratejik plan çalışmalarını koordine etmek, stratejik amaç ve hedeflerinin yıllık gerçekleşme durumunu 
izlemek, gerekli düzenlemeleri yapmaktır. 
Temel Yeterlikleri 
• Pozitif bakış açısına sahip. 
• Yöneticilik ve liderlik vasıflarına sahip. 
• Temsil kabiliyeti. 
• Müzakere edebilme. 
• Muhakeme yapabilme. 
• İletişimi iyi ve güler yüzlü. 
• Dikkatli. 
• Düzgün konuşma yeteneğine sahip. 
• Değişim ve gelişime açık olma. 
• Düzenli ve disiplinli çalışma. 
• Ekip çalışmasına uyumlu ve katılımcı. 
• Güçlü hafıza. 
• Hızlı düşünme ve karar verebilme. 
• İkna kabiliyeti. 
• Sabırlı olma. 
• Sorun çözebilme. 
• Sonuç odaklı olma. 
• Sorumluluk alabilme. 
• Stres yönetimi. 
• Yoğun tempoda çalışabilme. 
• Etkili zaman yönetimi. 
• Koordinasyon. 
• Planlama ve organizasyon yapabilme. 
• Proje geliştirebilme ve uygulayabilme. 

Proje liderliği vasfı. 
Görev ve Sorumluluklar 
• Fakültenin öz-değerlendirme ve stratejik plan çalışmalarını koordine etmek. 
• Fakültenin Stratejik Planının izleme ve değerlendirmesini yapmak. 
• Bölümlerin eğitim-öğretim programlarını geliştirmek ve idari birimlerin performansını arttırmak için 

hedefler, faaliyetler ve performans göstergelerini belirlemek. 



• Paydaşlar ile etkin iletişim ve işbirliği altyapısı kurulması için çalışmalar yapmak. 
• Yılda üç kereden az olmamak üzere ve gerektiğinde toplantı yapmak, kararlar almak ve uygulanmasını 

takip etmek. 
• Kalite Temsilciliğince alınan kararları Rektörlük Makamına bildirmek. 
• Kalite Temsilciliği Rektöre karşı sorumludur. 
Okunması/Bilinmesi gereken Kanun/Yönetmelik/Yönerge vb. 
• 23.11.2018 tarih ve 30604 sayılı Resmi Gazete'de yayımlanarak yürürlüğe giren Yükseköğretim Kalite 

Güvencesi ve Yükseköğretim Kalite Kurulu Yönetmeliği, 
• Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Kalite Kurulu Yönergesi. 
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