YARDIMCI HiZMETLER BiRiMi
T.C. GOREV TANIMI
AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI |
iLAHIYAT FAKULTESI Ilk Yayin Tarihi 01,10,2024
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Ust Yonetici Rektor
Birim Amiri Dekan
Bagh Bulundugu Fakiilte Sekreteri
Yonetici
Gorev Bina ici ve digi alanlarin temizligi
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Personel
'Yardimci Personel

Gorev/isin Kisa Tanimi

Bina ici ve disi alanlarin temizligini yapar, teknik personelle birlikte bakim onarim calismalarina yardim
eder.
Temel Yeterlikleri

e  Gilivenilir olmak

o Kisisel temizligine dikkat etmek
e Diizenli tertipli olmak

Gorev ve Sorumluluklar

e Bina gevresi ve bahge temizligini yapmak, takip etmek,

e Verilen temizlik programina uygun olarak, bina ici derslik, laboratuvar, ofis, salon, lavabolar,
tuvaletler, mescitler, koridorlar, merdivenler vb. yerlerle ilgili alanlarin temizligini yapmak ve takip|
etmek,

e Bina icerisindeki acik kalan lamba ve camlarin kontroliinii yapmak ve kapatmak Binada meydana
gelebilecek arizalari yonetime bildirmek,

o Atiklari (evsel, geri donilstim, kimyasal vb.) siniflandirarak ilgili Gnitelere birakmalk,

e Fakdlte etkinliklerinde konferans salonunu diizenleme, temizleme vb. konularda yardimci olmak,

e Fakllte cay ocagl hizmetlerinin yiritilmesini ve temizligini saglamak,

e Dekan, Dekan Yardimcisi ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger gorevleri yapmak

Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Yénetmelik/Y6nerge vb.

o  Sifir Atik Yonetmeligi

o 6331 Sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanunu

Gorevli Personel Yardimci Personel Birim Amiri
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