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Personel

Gorev/isin Kisa Tanimi

Aydin Adnan Menderes Universitesi lst ydnetimi tarafindan belirlenen amacg ve ilkelere uygun
olarak; fakiltenin vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli
faaliyetlerin yiritiilmesi amaciyla ¢alismalar yapar.

Temel Yeterlikleri

e Pozitif bakis agisina sahip.

e Yoneticilik ve liderlik vasiflarina sahip.
e  Temsil kabiliyeti.

o  Miizakere edebilme.

e Muhakeme yapabilme.

o letisimiiyi ve giiler yiizlu.

e Dikkatli.

Diizglin konusma yetenegine sahip.

e Degisim ve gelisime agik olma.

e Diizenli ve disiplinli calisma.

e Ekip calismasina uyumlu ve katilimci.
o  Glcll hafiza.

e Hizli diisinme ve karar verebilme.

o ikna kabiliyeti.

e Sabirli olma.

Sorun ¢ozebilme.

e Sonug odakli olma.

e  Sorumluluk alabilme.

o Stres yonetimi.

e Yogun tempoda calisabilme.

e Etkilizaman yonetimi.

e Koordinasyon.

e Planlama ve organizasyon yapabilme.
e Proje gelistirebilme ve uygulayabilme.
e Proje liderligi vasfi.

Gorev ve Sorumluluklar

e Yiksekogretim kurumlarinda ve 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’ndaki amag ve ilkelere uygun
bicimde 6n lisans, lisans ve lisansiistl diizeylerde egitim-0gretim ve uygulamali ¢alismalar yapmak
ve yaptirmak, Proje hazirliklarini ve seminerleri ydonetmek,

e Bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak,

o Ogrencilere rehberlik etmek ve danismanlik yapmak, rehberlik ve danismanlik faaliyetleri ile ilgili tim
belgeleri arsiviemek.




Dekan, Bolim Baskani ve Anabilim Dali Baskani tarafindan, gorev alani ile ilgili verilen gorevleri
yapmak.
Kanun ve yonetmeliklerle verilen diger gorevleri yapmak.

Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Yonetmelik/Yonerge vb.

657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu

2914 Sayih Yiiksek Ogretim Personel Kanunu

4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

6331 Sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanunu

124 Sayih Yiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiksekoégretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikkmiinde Kararname

Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekdgretim Kurumlari Ulusal Ogrenci Konseyi
Yonetmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak
Esaslara iliskin Yonetmelik

Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal,
Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik

Yiksekogretim Kurumlarinin Yurticindeki Yiksekogretim Kurumlariyla Ortak Lisansistli Egitim ve
Ogretim Programlari Tesisi Hakkinda Yonetmelik

Meslek Yiksekokullari ve Agikdgretim On Lisans programlari Mezunlarinin Lisans Ogrenimine
devamlari Hakkinda Yonetmelik

Katki Kredisi Yonetmeligi

Ogrenim Kredisi Yonetmeligi

Burs Kredi Yonetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi

Yaz Dénemi Egitim-Ogretim Yénetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Yabanci Dil Egitim ve Ogretim Yonetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Cift Anadal Programi Yonergesi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Yandal Programi Yonergesi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS-ECTS) Ynergesi
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yurtiginde ve Disinda Gérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik

Ogretim Uyeligine Yiikseltiime ve Atanma Yénetmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi On Lisans, Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Mezun Ogrencilere verilecek Belgelerin Diizenlenmesine iliskin
Yonerge

Yiksekogretim Kurumlarinda Akademik Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Yonetmeligi
Yiiksekdgretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina iliskin

Yonetmelik

Aydin Adnan Menderes Universitesi Rektorliigii imza Yetkileri Yonergesi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Ogrenci Danismanligi Yonergesi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Arastirma Gorevlileri Temsilciligi Yonergesi

Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi.

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu(KVKK)

Sifir Atik Yonetmeligi

Gorev alant ile ilgili tim mevzuat

Gorevli Personel Yardimci Personel Birim Amiri

Prof. Dr. Bilent KENT







