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…………………………………………………………………………………… BÖLÜM BAŞKANLIĞINA

Belirttiğim mazeret nedeniyle yapılamayan derslerimin telafisinin aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılabilmesi hususunda gereğini bilgilerinize arz ederim.
[bookmark: _GoBack]
Öğretim Elemanının Adı Soyadı:
İmzası:
Tarih: …..../…..../20….
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Ek:
İlgili dersin/derslerin telafi yapılmasını gerektiren görevlendirme ve sağlık raporu vb. belge/belgeler

Uygundur
..…../…..../........

...................................................
Bölüm Başkanı

DAYANAK: 
Maliye Bakanlığı tarafından yayınlanan “Ders Yükü Tespiti ve Ek Ders Ücreti Ödemelerinde Uyulacak Esaslar 3/g maddesine göre; Öğretim elemanları geçici görev, sevk, rapor ve izinli olmaları gibi nedenlerle” ders telafisinde bulunabilir. Ancak mazeret belirtilmeden ders telafisi yapılması mümkün değildir.
NOT:
Form her öğretim üyesi için ayrı ayrı düzenlenmelidir.
Ders telafi formlarının, telafi dersleri yapılmadan önce Dekanlığa ulaştırılması ve FYK tarafından onaylanması gerekmektedir. Aksi takdirde Ek Ders ödemesinin yapılabilmesi mümkün değildir.
Telafinin yapıldığı hafta ek ders saati en fazla I.öğretimde 20 saat, II.öğr.10 saati ve toplam uygulama 10 saat üzerinden hesaplanır.

Bu form, Fakülte Yönetim Kurulu toplantılarının yapıldığı güne kadar ilgili Öğretim Üyesi üzerinden Fakültemize gönderilmesi ve telafilerin Fakülte Yönetim Kurulu onayından sonra yapılması gerekir.
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