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Dokiimanin Adi: Hemsirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Calisma Usul ve Esaslar1

Amag
Aydin Adnan Menderes Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Biriminin

calisma usul ve esaslarmi belirlemektir.

Kapsam
Bu ¢aligma esaslar1, Hemsirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Biriminin tanimi, birim iiyeleri,

isleyisi ve calismalarina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Bu usul ve esaslar, ......... tarth ve ......... sayili Fakiilte Kurulu kararma dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar

Bu usul ve esaslarda gegen;

Universite: Aydin Adnan Menderes Universitesini,

Fakiilte: Aydin Adnan Menderes Universitesi Hemsirelik Fakiiltesini,

Dekan: Aydin Adnan Menderes Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Dekanimi,

Birim: Aydin Adnan Menderes Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek
Birimini,

Baskan: Aydin Adnan Menderes Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi ydnetimi tarafindan birim iiyeleri

arasindan baskan olarak gorevlendirilen kisiyi,

Birim Sekreteri: Hemsirelik Fakiiltesi Dekanligi tarafindan gérevlendirilen 6grenci psikososyal destek

birimi sekreterini,

Birim Uyeleri/Danisman: Aydin Adnan Menderes Universitesi Hemsirelik Fakiiltesi Ruh Saglig1 ve
Hastaliklar1 Hemsireligi Anabilim Dalinda en az doktora yeterliligine sahip 6gretim elemanlarindan

iiyelik i¢in bagvuru yapan ve dekan tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanlari,

Danisan: Birime bagvuran hemsirelik 6grencilerini ifade eder.

Birimin Olusturulmasi, Gorevlendirilmesi ve Gorev Siiresi




Fakiilte yonetimi tarafindan, Ruh Saglig1 ve Hastaliklar1 Hemsireligi Anabilim Dalinda gérevli
en az doktora yeterliligine sahip 6gretim elemanlarma birim kurulus duyurusu ve iiyelik cagrisi
yapilir. Uyelik basvurusunda bulunanlar arasindan dekan tarafindan gorevlendirilen kisilerin
bu birimde gorevlendirilir.

Birim Fakiilte yonetiminin onerisi ve Fakiilte Kurulu karari ile kurulur.

Hemsirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Ruh Sagligi ve Hastaliklari
Hemsireligi Anabilim Dalinda gorevli doktora yeterliligine sahip 6gretim elemanlar1 arasindan
en az 2 (iki) tiyeden olusur.

Birim Sekreteri olarak en az 1 (bir) idari personel birim tyesi olarak gorevlendirilir.

Birim iiyeleri kendi aralarinda bir birim baskani segerler.

Birim baskani olmadigi zaman birim iiyelerinden en kidemli 6gretim eleman1 bagkana vekalet
eder.

Birim sekreterinin bulunmadigi toplantilarda gorevi tiyelerden biri tarafindan yiirtitilir.

Birim baskaninin ti¢ aydan daha fazla gorevinin basinda bulunamayacagi durumlarda gorevi
SOna erer.

Herhangi bir nedenle birim toplantilarina ii¢ kez tist liste katilmayan veya 3 ay ve daha uzun
sreli raporlu ya da izinli olan tyenin birim tiyeligi kendiliginden sona erer.

Birim baskan ve iiyelerinin gorev siiresi ti¢ yildir. Siiresi dolan iiyenin birim iyeligi
kendiliginden sona erer.

Herhangi bir nedenle birimden ayrilmak isteyen iiye, mazeretini belirten dilekcesini fakulte
yonetimine bildirir. Fakiilte yonetimi mazereti géz oniinde bulundurarak degerlendirme yapar

ve kararmi birim baskani ve ilgili iyeye yazili olarak bildirir.

Birim Toplantilar1 ve Cahsma Ilkeleri

Birim ilk toplantisinda kendi tiyeleri arasindan bir 6gretim {iyesini baskan seger.

Birim ilk toplantisinda ¢alisma usul ve esaslarini belirler ve iyelerin gorev dagilimini
gerceklestirir.

Birim her yariyilda en az iki kez olmak {izere yilda en az dort kez toplanir.

Birim salt cogunluk saglanmasi durumunda toplanir.

Birim toplantilarinin giin ve saati, giindemi birim tarafindan belirlenir ve en az 7 giin
oncesinden Uyelere duyurulur.

Ivedi durumda, baskanin 6nerisi iizerine acil toplant1 yapilabilir.

Birim kararlar1 katilimcilarin oy ¢oklugu ile alinir, esitlik halinde baskanin oyu iki oy sayilir.




Birimin giindemi dogrultusunda ¢alisilan ve alinan kararlar Hemsirelik Fakiiltesi Yonetimi,
anabilim dali baskanliklari, 0gretim elemanlar1 ve gerektiginde diger ilgili paydaslarla
(6grenciler, liniversite yonetimi ya da ilgili kisi, kurum ve kuruluslar) paylasilir.

Gelen geribildirimler dogrultusunda yapilan ¢alismalar yeniden incelenir, degerlendirilir ve
son sekli verilerek fakiilte yonetimine raporla iletilir.

Birim toplantilar sonrasi alinan kararlar1 3 (ii¢) is giinii igerisinde fakiilte yonetimine iletir.

Birim Baskaninin Gorevleri:

Bagkan, birimin gorevlerini yerine getirmesinde Dekana kars1 sorumludur.

Birimde yapilan ¢alismalar1 ve birimin isleyisini calisma esaslar1 ¢ergevesinde yiiriitiillmesini
koordine eder, denetler.

Birim toplantilarinin diizenlenmesini saglar, toplantilar1 yonetir.

Birime bagvuran/ yonlendirilen/ cagrilan Ogrencilerin ruhsal sorunlarinin saptanmasima
rehberlik ederek, daniyman atanmasini saglar.

Birimdeki danigsmanlara gerek duyduklarinda siipervizyon saglar.

Birimin isleyisini denetler.

Birimin raporlarmi Dekanliga sunar.

Birimi fakiilte i¢inde temsil eder.

Birim Sekreterinin Gorevi:

Sekreter, gorevlerini yerine getirirken birim bagkanina karsi sorumludur.

Birimin yazigmalarin1 yapar ve evraklar1 6grenci psikososyal destek birimi odasinda yer alan
kilitli dolapta arsivler.

Hemsgirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Ogrenci Bagvuru Formu On Gériisme
Formunun ve Hemsgirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Ogrenci Basvuru
Formu Danigmanlik Siireci Katilim ve Etik Beyan Formunun ¢ogaltilmasini saglar.

Birimin bilgilendirme afisleri web sayfasindan ve fakiiltenin sosyal medya hesaplarindan
duyurulmas: siire¢lerini ytriitiir.

Birime bagvuran 6grencilerin 6n goriisme randevularini planlar.

Birime bagvuran 6grencilere, danigman atanmasinda birim baskaniyla birlikte calisir.

Damismanin Gorevi:

Birim bagvuran/ yonlendirilen/ ¢agrilan 6grencilerin 6n gdriismesini yapar.




e On goriisme kayitlarmi birim sekreterine iletir.
e Birim baskani tarafindan belirlenen 6grenciler ile danigmanlik siirecini yiiriitiir.

e Yillik faaliyet raporlarinin olusturulmasinda sekreter ile is birligi yapar.

Toplant1 Tutanaklarinda Yer Almasi istenen Bilgiler
Toplant1 tutanaklarinda asagidaki bilgiler yer alir:

e Birim adj,

e Toplanti say1 no,

e Toplant1 tarih, giinii ve saati,
e Toplant1 yeri,

e Toplantiya katilanlar,

e Toplant1 giindemi ve kararlar

Birimin Gorev ve Faaliyetleri

e Fakiiltenin birinci smif 6grencilerine oryantasyon programi kapsaminda birim baskani
tarafindan birim tanitimi yapilir.

e Birim bilgilendirme afisleri web sayfasindan ve fakiiltenin sosyal medya hesaplarindan
duyurulur. Afislerde birime bagvuru i¢in gerekli adimlar sunulur.

e Bagkan ve danigsmanin karar1 ile bireysel ve grup ¢alismalar1 yiirtitiiliir.

e Danisandan, yapilan son goriismede Hemsirelik Fakiiltesi Psikososyal Destek Birimi Ogrenci
Geri Bildirim Formunu (Ek-6) doldurmasi ve birimin odasinin 6niinde bulunan geri bildirim
kutusuna zarf igerisinde birakmasi konusunda bilgi verilir.

e Ogrencilere yonelik danismanlik hizmetleri is akis semasmda sunulmustur (Ek 1).

Cahsma Ilkelerinde Degisiklik

e Bu caligma usul ve esaslari iizerindeki degisiklik dnerileri Ogrenci Psikososyal Destek Birimi
tarafindan fakiilte yonetimine sunulur.

e Bu calisma usul ve esaslar1 Fakiilte kurulu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

e Bu caligma usul ve esaslar1 hiikiimlerini Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Bagkan yiiriitiir.

Yurarluk: Bu usul ve esaslar, ......... tarth ve ......... sayil1 Fakiilte Kurulu karar1 ile kabul edilerek

yuriirliige girmistir.

Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Formlan




Hemygirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Ogrenci Bagvuru Formu (Ek 2)

Hemygirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Ogrenci Bagvuru Formu On Goriisme Formu

(Ek 3)

Hemysirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Ogrenci Basvuru Formu Danismanlik Siireci

Katilim ve Etik Beyan Formu (Ek 4)
Hemsirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Birim Sekreteri Etik Beyan Formu (Ek 5)

Hemsirelik Fakiiltesi Ogrenci Psikososyal Destek Birimi Danisan Geri Bildirim Formu (Ek 6)

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Ogrenci Psikososyal Destek Dekan Yardimcilari Dekan
Birimi




