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1. DÖİF BAŞLATILMASI 

Uygunsuzluğun tespit edilmesi. DÖİF Talep Formu doldurulması 

Sorumlu: Kişi/kurul/koordinatörlük/komisyon/birim 

2. DÖİF TALEP FORMU KAYDININ YAPILMASI VE YÖNLENDİRİLMESİ 

DÖİF talebinin  Dekanlığa iletilmesi, kayıt edilmesi, DÖİF numarası verilmesi 

 

3.Talebi yapılan uygunsuzluğun düzeltici, önleyici veya iyileştirici faaliyet kapsamında 

değerlendirilip değerlendirilemeyeceğinin incelenmesi 

Sorumlu: Dekanlık ve DÖİF çalışma grubu 

4-a. Uygunsuzluk ise DÖİF 

Takip Formuna kayıt edilmesi 

4-b.Talep uygun görülmez ise, DÖİF Takip 

Formu’na kayıt edilmemesi, gerekçesi ile 

birlikte reddedilmesi. Reddedilen taleplerin 

Yıllık Analiz Formuna kaydedilmesi ve kişi 

/kurul/koordinatörlük/komisyon/birime 

gerekçesiyle yazılı olarak iletilmesi 

5. Tüm taleplerin Yıllık Analiz Formuna kayıt edilmesi 

6. DÖİF Talep Formu’nun kök neden analizinin yapılması ve planlanması için ilgili 

kişi/kurul/koordinatörlük/komisyon/birime gönderilmesi.  

Sorumlu: Dekanlık ve DÖİF çalışma grubu 

 

7. Talep Formu’nda belirtilen soruna yönelik kök neden analizinin yapılması, sorunun 

nedenlerinin incelenmesi.  

Sorumlu: DÖİF talep edilen kişi/kurul/koordinatörlük/komisyon/birim 
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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Dekan-Dekan Yardımcıları 

DÖİF Çalışma Grubu 

Dekan-Dekan Yardımcıları 

DÖİF Çalışma Grubu 

Dekan 

8. Uygunsuzluğun çözümüne yönelik, düzeltici, önleyici ya da iyileştirici faaliyetlerin 

planlanması ve Sİ-PUKÖ Formu’nda yer alan “planlama” başlığı altında bu faaliyetler 

sıralanması. 

9. Her bir faaliyetin tamamlanması için zaman aralığının belirlenmesi, planlanan faaliyetlerin 

uygulanması ve izlenmesi. 

Sorumlu: DÖİF talep edilen kişi/kurul/koordinatörlük/komisyon/birim 

  

10. Planlanan süre içerisinde gerçekleştirilemeyen faaliyetlerin, gerekçeleri ile birlikte 

açıklanması ve varsa kanıtları ile birlikte Dekanlığa ve DÖİF çalışma grubuna iletilmesi 

11. DÖİF KAPATILMASI VE ARŞİVLENMESİ  

Sİ-PUKÖ Formu’nun kanıtları ile birlikte Dekanlığa iletilmesi.  

Sorumlu: DÖİF talep edilen kişi/kurul/koordinatörlük/komisyon/birim  

12-a.Uygunsuzluk çözüldüğünde, 

DÖİF Talep Formu’nun, Dekanlık 

ve DÖİF çalışma grubu tarafından 

tarih yazılarak imzalanıp 

kapatılması 

12-b. Uygunsuzluk devam ettiğinde, DÖİF 

Takip Formu’na, en fazla 3 kez verilebilen ek 

sürenin işlenmesi ve yeni kapanma tarihinin kayıt 

edilmesi.  

 

13. DÖİF Talep Formu’nun kapanma tarihinin DÖİF Takip Formu’na kayıt edilmesi 

14. DÖİF’in kapatılması, belirlenen tahmini süreden önce veya sonra gerçekleşmişse, sapmanın 

gün olarak DÖİF Takip Formu’nda gösterilmesi 

15. DÖİF SONUÇLARININ ANALİZİ VE PAYDAŞLARLA PAYLAŞILMASI 

Yıl boyunca talep edilmiş DÖİF’lerin, DÖİF Yıllık Analiz Formu’na kayıt edilmesi. 

Analizlerin raporlaştırılarak paydaşlara iletilmesi/duyurulması. 

Sorumlu: Dekanlık ve DÖİF çalışma grubu 

12-c. Üçüncü kez uzatma kararı verildiğinde 

DÖİF Talep Formu kapatılmazsa, 

“Sonuçlandırılmayan DÖİF” olarak kayıt 

edilmesi ve arşivlenmesi.  

Sorumlu: Dekanlık ve DÖİF çalışma grubu 

 


	‎C:\Users\aidata\Desktop\(DÖİF)  AKIŞ ŞEMASI-1 15.4.25.docx‎
	‎C:\Users\aidata\Desktop\(DÖİF)  AKIŞ ŞEMASI-2 15.4.25.docx‎

