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Dekan, İlgili Kurul Üyeleri Ve Fakülte Sekreteri, Toplantının Yer, Tarih Ve Saati Hakkında Dekan Sekreteri Tarafından Bilgilendirilir.










Toplantı Salonu Uygunluğu Kontrol Edilerek Toplantı İçin Hazırlanır.









Toplantı Sırasında Raportörlükle Görevli Olunan Toplantılarda, Rapor Tutma  Görevi Yerine Getirilir.









Toplantı Sonrasında Alınan Kararlar İmzaya Sunulur.
Alınan Kararlar Dosyalanarak Arşivlenir.











Toplantı Salonunun Yeni Toplantılar İçin Temiz Ve Düzenli Bırakılması Organize Edilir.
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