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	Döküman Adı: PROTOKOL VE DAVET İŞLEMLERİ

	Dekan sekreteri; Dekanlık Makamına gelen davetiye, faks, e-mail vb. belgeler ile tüm protokol işlemlerini takip ederek Fakülte Sekreterine ve Dekana sunar










Gelen evrakların tasnifi yapılır






Dekana sunulan evraklar incelenir
kurul üyelerine bildirilir.






EVET

HAYIR
Davetiye ise katılım sağlanacak mı?







Davetiyeyi düzenleyen kuruma katılım konusunda bilgi verilir, tarih, yer ve saati kayıt altına alınarak yaklaşan süre içinde Dekan bilgilendirilir.


Davetiye dosyaya kaldırılır.
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