Hesaplanan sınav bordrosu Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi onayladıktan sonra sistem üzerinden Muhasebeye gönderilir. 
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	Her yarıyıl, Sınav Koordinatörlüğünden gelen Final Sınav Çizelgesine göre, dersin kodu, dersin adı, derse kayıtlı öğrenci sayısı, sınav tarihi, dersi veren öğretim elemanının adı EDBİS’ e işlenir.


 


EDBİS’ ten Dersler ve Sınava Girecek Öğrenci Sayıları Raporu alınır ve bu çizelgeyle kontrol edilir.




EDBİS’ te puantaj oluşturulur.

 


Takip eden ayın en geç 5’ine kadar EDBİS’ ten Sınav Puantaj Onayı verilir. 





EDBİS’ te ‘ İlgili aya ait sınav puantajları onaylanmıştır’ mesajı görüldükten sonra Final Sınav Çizelgesine göre derse kayıtlı öğrenci sayısı, sınav tarihi, dersi veren öğretim elemanının adı KBS’ ye girilir.





EDBİS ile KBS sınav bordrosunun brüt tutarlarının eşit olması kontrol edilir.



Hata tespit edilip, bordroların eşit olması sağlanır.

                                                                                          
Tutarlar eşit mi?           

                                                  HAYIR       
                                                                                        EVET






Ek ders belgeleri yazdırılır; Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatılır.




Ödeme Belgesi Ve Eki Belgeler Teslim/Tesellüm Tutanağı hazırlanarak ek ders sınav evrak ve ekleri Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na gönderilir.





Evrakların birer nüshası dosyalanır

.

Ek ders ücretinin bankaya aktarımı olduktan sonra, Banka Ödeme Listesi oluşturulur, DTO’ ya yüklenir.

 


Onay kullanıcısı tarafından DTO banka listesi onaylanır.
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