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	Revizyon No:
	

	Döküman Adı: Maaş İşlemleri İş Akış Şeması


	Personelin özlük haklarıyla ilgili olarak yapılacak değişiklikler (derece-kademe ilerlemesi, terfi, ünvan değişikliği,  naklen tayin, birim kadrosuna atanma veya birim kadrosundan ayrılma, emeklilik, askerlik, ücretsiz izne ayrılma, icra, nafaka vs. bilgiler) güncellenerek KBS ye girilir.






.

PERBİS ten alınan Birim İzin Raporları ve personelin ilettiği aile durumu, sendika üyelikleri, bireysel emeklilik, özel sağlık sigortası vb. kişisel bilgiler KBS' ye girilir.



Veri giriş işlemi bittikten sonra KBS' de maaş hesaplama işlemi yapılarak kontrol edilir.







Yapılan hesaplama doğru mu?


                                                                                 HAYIR                                                         


                                                                                         EVET

Hesaplanan maaş Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi onayladıktan sonra sistem üzerinden Muhasebeye gönderilir.





Maaş belgeleri yazdırılır; Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine imzalatılır.





Ödeme Belgesi Ve Eki Belgeler Teslim/Tesellüm Tutanağı hazırlanarak maaş evrakları ve ekleri Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na gönderilir

.



Evrakların birer nüshası dosyalanır.
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