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	Revizyon Tarihi: 
	

	
	
	Revizyon No:
	

	Döküman Adı: Kesenek İşlemleri İş Akış Şeması 


	Her ayın 15’i ve 25’i arasında KBS’ den, EMSAN verileri indirilir, ödeme emrinde yer alan SGK tutarları ile önce ve sonra personelin prim tahakkuklarının eşit olup olmadığı kontrol edilir.



Tutarlar eşit mi?                   


                                                                                                                          HAYIR

                                                                                         EVET
						     
5510-Önce ve 5510-Sonra personellerin primleri (varsa terfi farkı, katsayı farkı, aylıksız izinde olanlar için de ayrı ayrı olmak üzere ) SGK’ ya gönderilir.






        Tahakkuk menüsünden bildirge raporlarının çıktıları SGDB’nın adumaas@adu.edu.tr adresine mail atılır, birer nüsha çıktı alınarak bizde kalan maaş evraklarına eklenir.




Hatanın hangi personelden olduğu ve tutarı tespit edilir.




%100 Artış Devlet ve Kişi Borcu Bordroları hazırlanır, Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi kaşeleri   basılarak imzaya sunulur.




       Kişi borcunun, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’nın ilgili hesabına aktarılması sağlanır.



                              


Muhasebe Yönetim Sistemine (MYS ) giriş yapılarak Sosyal Güvenlik Primi Ödemesi ve Keseneği işlemi yapılır, Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi Onayına sunulur, onaylandıktan sonra Muhasebe Yetkilisine gönderilir.






EBYS’ den, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na gönderilmek üzere hazırlanan yazının ekine; %100 Artış Devlet ve Kişi Borcu Bordroları imzalı ve taranmış halleri, MYS Evrakı eklenir.
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