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Ders müfredatında yer alan fakat ilgili alanda öğretim elemanı bulunmayan dersler Anabilim Dalı Başkanlıkları tarafından tespit edilerek talep edilir.




Görevlendirme talep edilen öğretim elemanının bağlı bulunduğu birime talep yazısı yazılır.



Görevlendirme talep edilen birimlerce görevlendirilen öğretim elemanları Dekanlığa bildirilir.




Görevlendirme talebi Yönetim Kurulu’nda görüş,lerek karar bağlanır. Karar Rektörlük Makamına onaya sunulur.



Yönetim Kurulu Kararı ile birlikte Rektörlük Onayı alınır.





Ek Ders ödemeleri için bir nüsha tahakkuk birimine verilir.








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Personel İşleri Personeli
	[bookmark: _GoBack]Fakülte Sekreteri
	Dekanlık



image1.png




