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	Döküman Adı: Süreli Yazılar İş Akış Süreci

	Süre Uzatımı gibi işlemler için “SÜRELİ YAZILAR ÇİZELGESİ”nin düzenlenmesi






Süreli gelen yazı ve çalışmanın, cezalı duruma düşmeden yasaların emrettiği şekilde zamanında hazırlanması sağlanır.






Hazırlanan yazı ve eklerin Fakülte Sekreteri tarafından incelenmesi.





Uygun mu?
Hayır








Yazılar Dekan tarafından imzalanır.




Kurum Dışı

Yazışma Türü

Evrakların ilgili yerlere teslim edilmesi.




Kurum İçi



Giden yazı havale edilmesi gereken yerlerde havale edilir.
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