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	Döküman Adı: CİMER Başvuruları İş Akışı


	CİMER aracılığıyla kurum dışı veya kurum içi bilgi ve belge talepleriyle ilgili yazılar/dilekçeler Basın Ve Halkla İlişkiler Müdürlüğünce ilgili birime ulaştırılır.





Talep edilen bilgi ve belgelerin mevzuata uygunluğu incelenir.





Verilmesi mevzuata uygun mu?

Hayır
Evet





Bilgi ve Belge talebinin mevzuata uygun olmadığı talep sahibine üst yazı ile bildirilir.




Mevzuata uygunsa gerek rapor oluşturarak, gerekse arşiv araştırması yapılarak hazırlanan bilgi ve belge üst yazı ekinde Basın Ve Halkla İlişkiler Müdürlüğüne gönderilir.





Mevzuata uygunsa gerek rapor oluşturarak, gerekse arşiv araştırması yapılarak hazırlanan bilgi ve belge üst yazı ekinde talep eden kurum/birim/personel veya öğrenciye gönderilir.


	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Yazı İşleri Personeli
	[bookmark: _GoBack]Fakülte Sekreteri
	Dekanlık



image1.png




