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Birimi:|Fen Fakiiltesi

Kadro Unvani:|Hizmetli

Gorev Unvami:|Hizmetli

Bagh Bulundugu Amir:[Fakiilte Sekreteri, Dekan

Yerine Vekalet Edecek Kisi:|idari Personel

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

1. Kendisi i¢in tanimlanan alanin giinliik rutin temizlik islerini yapar.
2. Fiziki alanlarin siirekli temiz, bakimli, diizenli ve hijyenik olmasini saglar.

3. Koridorlardaki ¢i¢eklerin kurumamasi i¢in zaman zaman sulamasini

yapar, kontrol eder.

4. Smuflarm/Idari biirolarin/ 6gretim eleman1 odalarinin giinliik ¢opiinii alir,
masalari temizler ve haftada bir duvardaki tablolarin temizligini yapar.

5. Gorev alan1 kapsaminda belirlenen periyotlarda ofis zeminlerinin temizligini
saglayarak siipiirme ve paspaslama islemlerini 6zenle gerceklestirir.
6.Makama gelen ziyaretgiler ve 6gretim elemanlar1 ve idari personel i¢in belli
araliklarla ¢cay demler, hazir bulundurur.

7. Gorev alaninda bulunan lavabolar1 ve WC’leri temizler, havlu kagit ve deterjan
eksiklikleri azaldiginda idareye haber verir.

8 Gorev alanindaki duvarlar ve tavan koseleri gibi oriimcek agi1 olusabilecek bolgeleri
diizenli olarak kontrol eder; gerekli durumlarda bu alanlarin temizligini 6zenle
gergeklestirir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Mustafa Goktug OKUR Sebnem Betiil KARANFIL Prof. Dr. Ayta¢ Giirhan GOKCE

Kalite Birim Sorumlusu Fen Fakiiltesi Sekreteri Fen Fakiiltesi Dekan

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.



