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FAKULTE SANTRAL VE TASINIR KAYIT
KONTROL BiRiMi GOREV TANIMI Sayfa 1/1

Birimi:|Fen Fakiiltesi

Kadro Unvani:|Biiro Personeli

Gorev Unvam:|Biiro Personeli

Bagh Bulundugu Amir:[Fakiilte Sekreteri, Dekan

Yerine Vekalet Edecek Kisi:|idari Personel

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
. Santral sorumlusu olarak disardan gelen biitiin aramalara cevap vererek Fakiilte i¢inde iletigsimi saglar.
. Fakiilte icerisinde biitiin dahili hatlarin durumunu takip eder.
. Fakiilte icinde veya disinda gelen iletisim sorunlarini ¢ozer.
. Fakiilteye gelen malzemelerin kayitlarini tutarak devirlerini gergeklestirir.
. Ogretim iiyeleri ve idari personelin malzeme ihtiyaglarini temin eder.

. Tagmir malzemelerin bulundugu depoyu diizenler.
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. Tagmir kayitlarin durumu takip ve kontrol eder.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mustafa Goktug OKUR Sebnem Betiil KARANFIL Prof. Dr. Ayta¢ Giirhan GOKCE
Fen Fakiiltesi Sekreteri Fen Fakiiltesi Dekan

Kalite Birim Sorumlusu

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.




