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Birimi: Fen Fakültesi  

Kadro Ünvanı: Bilgisayar İşletmeni 

Görev Ünvanı: Bilgisayar İşletmeni 

Bağlı Bulunduğu Amir: Fakülte Sekreteri, Dekan 

Yerine Vekalet Edecek Kişi: İdari Personel 

 

GÖREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR 

1. Öğrenci kaydını, silinmesini ve mezuniyetini yapar. 

2. Öğrenci bilgisini, notunu, mezuniyetini programa işler. 

3. Öğrenci ders kaydını, notunu, mezuniyetini takip eder. 

4. Dönem sonu ve yılsonunda büro içerisinde gerekli düzenlemeyi sağlar. 

5. Öğrenci disiplin işlemlerini takibi ve öğrenci otomasyonu ile ilgili tüm girişlerin yapılmasını sağlar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 

 

Mustafa Göktuğ OKUR 

 

Kalite Birim Sorumlusu 

 

 

 

Şebnem Betül KARANFİL 

Fen Fakültesi Sekreteri 

 

Prof. Dr. Aytaç Gürhan GÖKÇE 

Fen Fakültesi Dekan 

 

 


