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GÖREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR 

1. Her dönem için öğretim elemanlarının ders programları için taleplerini alır. 

        2. Öğretim elemanlarının taleplerini (akademik görev, yasal görevlendirme, proje vb. Için 

     ayrılan gün ve zamanlar) dikkate alarak haftalık ders programlarını hazırlar. 

3. Ders programlarını ders kayıtları başlamadan en az bir hafta öncesinde ilan edilmesi 

için Dekanlığa sunar. 

        4. Ara sınav, Final sınavı, Bütünleme sınavları, mazeret sınavları ve Tek ders sınav 

    programlarının hazırlanması öncesinde öğretim elemanlarının taleplerini alır. 

    (sınav türü, sınav süresi, sınav ortamı vb) 

5. Öğretim elemanlarının taleplerini de dikkate alarak sınav programını sınav haftasından 

en az iki hafta öncesinden yayınlanması için Dekanlığa sunar. 

    6. Ders öğretim elemanlarına ve sınav görevlilerine sınavlarla ilgili 

programı ve görevlerinin tanımlı olduğu belgelerin dağıtımını sağlar. 

7. Fakülte binası dışında kullanılacak derslikler için ilgili birimlerle irtibat sağlar ve 

koordineli çalışır. 
 

8. Ders programlarının web sayfasında yayınlanmasını sağlar. 
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