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GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR
1. Dekanin goriisme ve kabullerine ait hizmetleri yiiriitiir.
2. Dekanin 6zel ve resmi haberlesmelerini yerine getirir.
3. Dekanin 6zel haberlesme ve gizlilik tasiyan yazisma islerini yiiriitiir.
4 Dekanin kurum igi ve kurum dis1 randevu isteklerini diizenler.
5. Dekanin 6zel ve kurumsal dosyalarini tutar ve arsivler.
6. Dekanin gorevlendirmelerinde yolculuk ile konaklama i¢in rezervasyonlarini yapar.
7. Dekan olmadig1 zaman gelen ziyaretgileri not ederek dekana iletir.
8. Elektronik posta yoluyla gonderilecek olan dekanlik duyurularini gonderir.
9. Cagdas iletisim ilkeleri dogrultusunda davranmaya 6zen gosterir.

10. Randevular ayarlar, i¢ ve dis irtibati saglar, yonetim, 6gretim elemanlar1 ve 6grenciler arasindaki
iletigimi saglar.
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Kalite Birim Sorumlusu

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.




