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GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

1. B6liim panolarinin tertip ve diizenini saglamak, gereksiz ve zaman1 gegmis duyurulari
kontrol ederek indirmek
2.Boliim elemanlar ile ilgili duyurularin ilgililere ulagsmasini saglamak.
3. Boliim elemanlarinin izin, rapor ve gorevlendirme dosyalarini diizenli bir sekilde tutarak
bu konularla ilgili yazigsmalar1 yapmak, goéreve baslama tarihleri ile ders telafi formlarini en
kisa siirede dilekgeleri ile birlikte, resmi yazi ekinde ilgili birime ulastirmak
4. Bo Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulu Kararlarinin
boliimle ilgili maddelerinin yerine getirilmesini izlemek ve saglamak, bu konuda
boliim baskanimi bilgilendirmek
5. Bolumle ilgili kurul c¢agri ve kararlarimi usuliine uygun yazmak, ilgililere
duyurmak
6. EBYS sisteminde boliimiiyle ilgili yazismalar1 takip etmek ve sonuclandirmak
7. Bolumle ilgili yazismalarin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi ve zamaninda ilgili
yerlere ulagsmasini saglamak
8. Muafiyet dilek¢elerinin anabilim dali bagkani ve danismanlar tarafindan
incelemesini saglamak
9. Ogrenciler ile ilgili gelen yazilar1 anabilim dali baskani, danisman ve dersin
Ogretim elemanlarina duyurmak, goriis istenen yazilara goriis yazisini yazmak
10. Boliimiin fotokopi islerini yiiriitmek, arag-gere¢ ve malzemeyi korumak, genel
bakimlarinin yapilmasini saglamak
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Kalite Birim Sorumlusu

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.



