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GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

1.0grenci Isleri Birimini koordine eder, isleyisi denetler. Yapilmasi gerekenler konusunda ilgili
calisanlara talimat verir ve sonuglari takip eder. Yazilar1 kontrol eder, paraflar.

2. Personel Isleri Birimini koordine eder, isleyisi denetler. Yapilmasi gerekenler konusunda

ilgili calisanlara talimat verir ve sonuglari takip eder. Yazilar kontrol eder, paraflar.

3. Yazi Isleri Birimini koordine eder, isleyisi denetler. Yapilmas: gerekenler konusunda
ilgili ¢calisanlara talimat verir. Yazilar1 kontrol eder, paraflar.

4. Kurul Isleri Birimini koordine eder, isleyisi denetler. Yapilmasi gerekenler konusunda ilgili
caligana talimat verir. Yazilar1 kontrol eder, paraflar.

5. Mali Isler Birimini koordine eder, isleyisi denetler. Yapilmasi gerekenler konusunda ilgili
calisanlara talimat verir. Yazilar1 kontrol eder, paraflar.

6. Boliim Sekreterliklerini koordine eder, isleyisi denetler. Yapilmas1 gerekenler konusunda ilgili
caliganlara talimat verir. Gelen yazilari kontrol eder, ilgili birimlere yonlendirir.

7. Kurul toplantilarinda raportorliik gorevi yapar.

8. Yardime idari hizmetler ve teknik igleri personellerini organize ve koordine eder, ihtiya¢g duyulan
yerlere ve islere yonlendirir, Yapilmasi gerekenler konusunda talimat verir ve sonuglar1 takip eder.

9. Fakiilte blinyesinde Akademik ve idari personelden gelen olumlu/olumsuz doniisler, talepler, 6neriler
dogrultusunda yapilmasi gereken faaliyetleri organize eder, isleyisin iyilestirilmesini saglar.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Mustafa Goktug OKUR Sebnem Betiil KARANFIL Prof. Dr. Aytag Giirhan GOKCE

Kalite Birim Sorumlusu Fen Fakiiltesi Sekreteri Fen Fakiiltesi Dekan

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.



