EK-1

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BiRiMi: Fen Fakdultesi

ALT BiRiM: Satinalma Birimi

Riskler Prosediirii Gorevi Yiritecek
Sira Hassas Gorevler (Gorevin Yerine Risk Diizeyi*
No (Hizmetin/Go6revin Adi) Getirilememesinin (Alinmasi Gerel'(en Persone[de Aranacak
Kontroller/ Tedbirler) Kriterler
Sonuglan)

1 Tasmirlarmn giris ve ¢ikisina iligkin Birimdeki taginirlarin Y liksek Tasmirlarin giris ve ¢ikis Gorevle ilgili mevzuat
kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin belge ve |kontroliinii saglayamama, islemlerinin bilgisine sahip olmak
cetvelleri diizenlemek ve taginir yonetim zamaninda gerekli bekletilmeden aninda
hesap cetvellerini olusturmak evraklarin yapilmasi, gerekli belge

diizenlenememesi ve kamu ve cetvellerin duzenli
zarar1 tutulmasi

2 Stok kontroliini yapmak, harcama Kamu zarar1, isin Y liksek Stok kontroltinu belirli ~ Gorevle ilgili mevzuat
yetkilisince belirlenen asgart stok yapilmasina engel olma, is araliklarla diizenli tutmak bilgisine sahip olmak
seviyesinin altina diisen tasinirlar1 yapamama durumu
harcama yetkilisine bildirmek

3 Tasinir mallarm Olgiilerek ve sayilarak ~ Mali kayip, menfaat Y liksek Kontrollerin ehil kigilerce Gorevle ilgili mevzuat
teslim alinmasi, depoya yerlestirilmesi ~ saglama, yolsuzluk dogru yapilmasi bilgisine sahip olmak
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HAZIRLAYAN
Adi - Soyadi / Gorevi /imza

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)
Adi - Soyadi / Gorevi /imza

* Risk dizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.




