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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BiRiMi: Fen Fakdultesi

ALT BiRiM: Ogrenci Isleri Birimi

Riskler Prosediirii Gorevi Yiritecek
Sira Hassas Gorevler (Goérevin Yerine Risk Diizeyi*
No (Hizmetin/Go6revin Adi) Getirilememesinin (Alinmasi Gerel'(en Personelfje Aranacak
Kontroller/ Tedbirler) Kriterler
Sonuglan)
1 Ogrencilerle ilgili her tiirlii belgeyi Hak ve zaman kaybi Y uksek Yazigma siirelerine 6zen Gorevle ilgili mevzuat
zamaninda gondermek g0sterip zamaninda cevap bilgisine sahip olmak
verilmesi
2 Donem sonu ve yilsonunda biiro Caligma veriminin Y liksek Caligma veriminin Gorevle ilgili mevzuat
icerisinde gerekli diizenlemeyi saglamak diismesi diismesi bilgisine sahip olmak
3 Ogrenci disiplin islemlerini takibi ve Yasalara uymama ve Y uksek Takip islemlerinin yasal Gorevle ilgili mevzuat
ogrenci otomasyonu ile ilgili tim diizenin bozulmasi stire i¢erisinde yapilmas1 bilgisine sahip olmak
girislerin yapilmasi
4
5
7
8
9
10
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Adi - Soyadi / Gérevi /imza (Birim Amiri)
Adi - Soyadi / Gérevi /imza

* Risk dizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



