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HASSAS GÖREV TESPİT FORMU 

HARCAMA BİRİMİ: Fen Fakültesi 

ALT BİRİM: Fizik Bölüm Başkanlığı 

 
Sıra 
No 

 
Hassas Görevler 

(Hizmetin/Görevin Adı) 

Riskler 
(Görevin Yerine 
Getirilememesinin 

Sonuçları) 

 

Risk Düzeyi* 
Prosedürü 

(Alınması Gereken 
Kontroller/ Tedbirler) 

Görevi Yürütecek 
Personelde Aranacak 

Kriterler 

1 Sınav programlarının hazırlanması Öğrenci hak kaybı, eğitim 

ve öğretimin aksaması 

Yüksek Sınav programının 

zamanında yapılmasını 

sağlama ve 

uygulanmasını denetleme 

Görevle ilgili mevzuat 

bilgisine sahip olmak 

2 Akademik yıla başlamadan önce bölüm 

akademik toplantısı yapmak 

Bölüm Öğretim 

elemanları arasında 

iletişim ve 

koordinasyon eksikliği, 

işlerin aksaması 

Orta Akademik dönem 

başında gerekli akademik 

kurul toplantılarının 

yapılmasını sağlama 

Görevle ilgili mevzuat 

bilgisine sahip olmak 

3 Öğrenci temsilci seçimlerinin yönergeye 

uygun şekilde gerçekleştirilmesi 

Fakülte Dekanlığı ve 
öğrenciler arasında iletişim 
eksikliğine sebep olur 

Orta Öğrenci temsilcilerinin 

yönergeye uygun 

seçilmesi 

Görevle ilgili mevzuat 

bilgisine sahip olmak 

4 Bilimsel araştırmalar yapmak ve 

bilimsel alanda adına ulusal ve 

uluslararası kongreler düzenlenmesine 

yardımcı olmak 

Kurumsal hedeflerin en 

önemli      kısımlarından olan 

akademik Araştırmaların 

yapılmaması kamu zararı 

Düşük Öğretim üyelerinin 

dönemsel olarak bilimsel 

çalışmalar yürütmelerinin 

vurgulanması, gerekli 

araştırmalar için destek 

sunulması 

Görevle ilgili mevzuat 

bilgisine sahip olmak 

5      

7      

8      

9      

10      

 
HAZIRLAYAN 

Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

 
ONAYLAYAN 

(Birim Amiri) 
Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

* Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 
     Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


