
 
EK-1 

HASSAS GÖREV TESPİT FORMU 

HARCAMA BİRİMİ: Fen Fakültesi 

ALT BİRİM: Dekanlık Makamı 

 
Sıra 
No 

 
Hassas Görevler 

(Hizmetin/Görevin Adı) 

Riskler 
(Görevin Yerine 
Getirilememesinin 

Sonuçları) 

 

Risk Düzeyi* 
Prosedürü 

(Alınması Gereken 
Kontroller/ Tedbirler) 

Görevi Yürütecek 
Personelde Aranacak 

Kriterler 

1 Fakülte bütçesinin hazırlanması ve 

yönetimi 

Bütçe açığı, Mali ve idari 

ceza, Mali kayıp. 

Yüksek Yapılacak harcamaların 

Mevzuatlar çerçevesinde 

yapılması. 

Görevle ilgili mevzuat 

bilgisine sahip olmak 

2 Fakültenin birimleri üzerinde genel 

gözetim ve denetim görevini yapmak 

Kaliteli Eğitimin 

Verilmemesi, Hak ve 

Adalet Kaybı 

Yüksek Dekan Yardımcısı, Bölüm 

Başkanı ve Fakülte 

Sekreteri ile koordineli 

çalışma. 

Görevle ilgili mevzuat 

bilgisine sahip olmak 

3 Fakültede yapılacak işlerin Yasa, Tüzük 

ve Yönetmeliklere uygun şekilde 

Rektörlük Makamının talimatları 

doğrultusunda yapılmasını sağlamak 

Kamu Zararı, Cezai 

Yaptırım, Eğitim-

Öğretimin aksaması 

Yüksek Dekan Yardımcısı, Bölüm 

Başkanı ve Fakülte 

Sekreteri ile koordineli 

çalışmak. 

Görevle ilgili mevzuat 

bilgisine sahip olmak 

4 Fakültenin birimleri üzerinde genel 

gözetim ve denetim görevini yapmak. 

Kaliteli Eğitimin 

Verilmemesi, Hak ve 

Adalet Kaybı 

Yüksek Dekan Yardımcısı, Bölüm 

Başkanı ve Fakülte 

Sekreteri ile koordineli 

çalışma. 

Görevle ilgili mevzuat 

bilgisine sahip olmak 

5      

7      

8      

9      

10      

 
HAZIRLAYAN 

Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

 
ONAYLAYAN 

(Birim Amiri) 
Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

* Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 
 
   Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


