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HASSAS GOREV TESPiT FORMU

HARCAMA BiRiMi: Fen Fakultesi

ALT BiRiM: Boliim Sekreterligi

Riskler

Sira Hassas Gorevler (Gorevin Yerine Risk Diizeyi* Prosedurd Gorevi Yiriitecek
No (Hizmetin/Gorevin Adi) Getirilememesinin (Alinmasi Gere|.<en Personel.de Aranacak
Kontroller/ Tedbirler) Kriterler
Sonuglan)
1 EBYS sisteminde yazigsmalarin takip Hak kayb1, Gorevin Yuksek Dizenli olarak sisteme  |Gdorevle ilgili mevzuat
edilmesi /Aksamasi girmek, zamaninda bilgisine sahip olmak
yazigmalar1 yapmak
2 (Ogrencilerin Béliime vermis olduklar1 ~ [Hak kayb1, gorevin Yuksek Zamaninda ve diizenli ~ GOrevle ilgili mevzuat
dilekgeler ile ilgili islemleri yapmak aksamasi caligma. bilgisine sahip olmak
3 [stenen bilgi ve belgeleri ve Béliim Hizmetin aksamasi Orta Zamaninda ve diizenli ~ GOrevle ilgili mevzuat
Bagkaninin verdigi diger isleri yapmak calisma. bilgisine sahip olmak
4 |Ara Sinav, Y1l Sonu (Final) ve BiitiinlemeHak kaybi, magduriyet  [Yuksek Yonetmelik Takibi, Gorevle ilgili mevzuat
Sinav Programlarinin Hazirlanmasi Zamaninda ve dlzenli  bilgisine sahip olmak
calisma.
5
7
8
9
10

HAZIRLAYAN

Adi - Soyadi

/ Gorevi /imza

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)
Adi - Soyadi / Gorevi /imza

* Risk dlizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diislik olarak belirlenecektir.

Bu belge, glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.




