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HASSAS GOREV LiSTESI

ve belgeyi korumak ilgisiz
kisilerin eline gegmesini
Onlemek.

belgeye ulasilmamasi

Sayfa No

Birimi  : Fen Fakdultesi

Alt Birimi :Yaz1 Isleri Birimi

Hassas Gorevi *Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel Diizeyi Getirilememe Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)
Ad-Soyadi

Gelen evrak kayit ve takibini ~ Mustafa Goktug OKUR  |Yiksek [Zaman, gliven ve hak kaybi (Takip islemlerinin zamaninda ve diizgiin

apmak yapilmasi
Giden evraklarin takip edip Mustafa Goktug OKUR  |Yilksek [islerin aksamamasi ve evrak [Evraklarm takibi ve zimmetlerin yapilmas1
dagitimini zimmetle yapmak kaybi1
Fakulte ile ilgili her tirld bilgi  Mustafa Goktug OKUR  Yiksek [Hak kaybi aranan bilgi ve  [Yapilan ise 6zen gosterip ve dikkat etmek.

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Disiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan
Adi - Soyadi / Gorevi /imza

Onaylayan
Adi - Soyadi / Gorevi /imza

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.




