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HASSAS GOREV LiSTESI

EK-3

Birimi  : Fen Fakultesi
Alt Birimi : Ogrenci Isleri

Hassas Gorevi

*Risk

Gorevin Yerine

Prosediirii

yapilmasi bununla ilgili her
tiirlii yazigmalarm yapilmasi

zamaninda baglayamaz, hak
ve zaman kaybi olur

Hassas Gorevler Olan Personel Diizeyi Getirilememe Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)
Ad-Soyadi
Ogrencilerle ilgili her tiirlii Nalan CAKIR Yiksek [Hak ve zaman kaybi 'Yazigma stirelerine 6zen gosterip zamaninda
belgeyi zamaninda gondermek cevap verilmesi
Donem sonu ve yilsonunda Nalan CAKIR Yiksek (Calisma veriminin diismesi [Calisma veriminin diismesi
biro icerisinde gerekli
diizenlemeyi saglamak
Ogrenci disiplin islemlerini Nalan CAKIR Yiksek [Yasalara uymama ve Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde yapilmasi
takip edip, ilgili birimlere bilgi diizenin bozulmasi
vermek
Fakulte Kurulu, Fakilte Nalan CAKIR Yiksek [Hak ve zaman kaybi1 Yapilan degisiklikleri takip etmek ve zamaninda
Ydnetim Kurulu ve Disiplin gOrevi yerine getirmek
Kurulu kararlarini takip etmek
Ve yerine getirmek
Stajlarla ilgili duyurularm Nalan CAKIR Yiksek (Ogrenciler stajlarma Ogrenci kayitlarnm ve duyurularin zamaninda

yapilmasi

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Dusiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan

Adi - Soyadi / Gorevi /imza

Onaylayan
Adi - Soyadi / Gorevi /imza

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




