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Hassas Görevler 

Hassas Görevi 
Olan Personel 

Ad-Soyadı 

*Risk 
Düzeyi 

Görevin Yerine 
Getirilememe Sonucu 

Prosedürü 
(Alınması Gereken Önlemler ve Kontroller) 

Düzenlenecek olan her türlü 

etkinlik programlarını takip 

etmek 

Doç. Dr. Yelda KADIOĞLU Orta Yapılmasına izin verilmeyen 

veya sakıncalı bulunan 

faaliyetlerin ortaya çıkması 

Bölüm, öğrenci ve ilgili birimlerle sürekli irtibat 

halinde olmak 

Dekanın bulunmadığı 

zamanlarda vekaleten görevi 

yürütmek, Fakülte Kurulu, 

Yönetim Kurulu gibi kurullara 

başkanlık etmek 

Doç. Dr. Yelda KADIOĞLU Yüksek Kurulların işleyişinde ve 

idari işlerde zorluklar 

yaşanması, hak kaybı 

Zamanında kurullara başkanlık etmek, alınan 

kararların uygulanmasını sağlamak 

İç kontrol çalışmalarının 

yönetimi ve takibi 

Doç. Dr. Yelda KADIOĞLU Yüksek Şeffaflığın sağlanamaması, 

kaynakların etkili, ekonomik 

ve verimli olarak 

kullanılamaması 

İç kontrol çalışmalarının tüm personel tarafından 

sahiplenilmesinin sağlanması, gerekli 

dokümanların hazırlanmasının sağlanması 

Oryantasyon programları ve 

mezuniyet töreni ile ilgili 

görevler 

Doç. Dr. Yelda KADIOĞLU Orta İlgili program ve törenlerin 

aksaması veya yapılamaması 

Söz konusu etkinlikleri yapmak üzere 

görevlendirilen kişi ve komisyonlar ile etkin 

çalışılması 
     

     

     

     

     

*Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 

Hazırlayan Onaylayan 
Adı – Soyadı / Görevi /İmza Adı – Soyadı / Görevi /İmza 

 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


