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Birimi  : Fen Fakultesi
Alt Birimi: Boliilm Sekreterligi

Hassas Gorevi *Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel Diizeyi Getirilememe Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)
Ad-Soyadi
Boliim ile ilgili yazismalarm  |Alpay SERTOGLU Orta [slerin aksamasi, itibar Boliim i¢1 koordinasyonun saglanmasi, EBY'S'
zamaninda yapilmasi Kayb1, hak magduriyeti rutin olarak takip edilmesi.
Boliim Baskanligina ait resmi  |Alpay SERTOGLU Yiksek [Kamu zararma sebebiyet,  |Arsivleme i¢in EBY S'nin kullanilmasi,
bilgi ve belgelerin muhafazasi itibar kaybi, hak magduriyeti dosyalama planina gore fiziksel evraklarin
ve boliimle ilgili evraklarm ve kisi hak kaybina arsivlenmesi
arsivlenmesi sebebiyet vermek
Boliim kurulu ¢agrilarinin Alpay SERTOGLU Orta Ders programlarinin Boliim akademik kurullarinin zamaninda
yapilmasi, kurul kararlarinin zamaninda belirlenememesi, toplanmasini saglamak, donem ve egitim yili ile
yazilmasi ve ilgililere teblig Egitim-6gretimin ilgili gerekli isboliimii ve giincelleme
edilmesi. faaliyetlerinin aksamasina  paylasimimnin yapilmasini saglamak
sebebiyet vermesi.

Boliim personelinin yillik izin  |Alpay SERTOGLU Orta [slerin aksamasi, hak kaybi, [Belgelerin zamaninda Dekanliga teslim edilmesi
formunun Dekanliga itibar kaybi
ulastirilmasini saglamak

*Risk dilizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Dusiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan Onaylayan
Adi - Soyadi / Gorevi /imza Adi - Soyadi / Gorevi /imza

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



